1.01

PROPOSTA DE CADRO DE CLASIFICACION ARQUIVOS MUNICIPAIS

1.00 GOBERNO

CONCELLO/PLENO

- Expedientes de sesions do Pleno

Borradores de sesions do Pleno

Constitucion de grupos municipais/Constitucién do concello
Convocatorias de sesiéns do Pleno

Expedientes de sesions do Pleno

Mocibéns presentadas en Plenos

- Rexistros de actas de sesions do Pleno

Libros de actas de sesiéons do Pleno

- Cartas do “concejo”

Cartas acordadas
Cartas de franqueza
Cartas de graza
Cartas de poder
Memoriais

- Disposicions recibidas

Cartas “puebla”
Foros
Mandamentos
Reais Ordes
Reais Provisions

- Rexistros de disposicions

Libros de ordes
Libros de privilexios

- Expedientes de normas municipais

Ordenanzas de bo goberno
Ordenanzas fiscais
Ordenanzas municipais
Regulamentos municipais

- Expedientes de cargos do goberno

Expedientes de cesamento de cargos do goberno
Expedientes de nomeamento de cargos do goberno

- Rexistros de cargos do goberno

Libros rexistros de intereses de cargos do goberno
Libros rexistros de membros dos cargos do goberno

- Expedientes de agrupaciéns municipais

Expedientes de asociacions

Expedientes de entidades locais menores
Expedientes de irmandades

Expedientes de mancomunidades
Expedientes de Xuntas parroquiais e vecifiais

Xunta do Partido Xudicial

Expedientes da Xunta do Partido Xudicial
Rexistros da Xunta do Partido Xudicial



1.02

- Expedientes de alteracion e deslinde de termos municipais
e Expedientes de cambios de capitalidade municipal

Expedientes de deslinde de municipios

Expedientes de fusién de municipios

Expedientes de incorporacién de municipios

Expedientes de segregacion de municipios

- Expedientes de emblemas, honores e distinciéns
e Expedientes de heraldica municipal

- Expedientes de irmandamentos
e Expedientes de irmandamentos entre concellos

ALCALDE

Disposiciéns
Anuncios
Autos
Bandos
Decretos
Edictos
Resoluciéns

Rexistros de disposiciéns
e Libros rexistros de anuncios
Libros rexistros de autos
Libros rexistros de bandos
Libros rexistros de decretos
Libros rexistros de edictos
Libros rexistros de resolucions da alcaldia

- Expedientes gobernativos

e Expedientes de achados de bens sen dono
Expedientes de apercibimentos
Expedientes de arrendamentos de bens nacionais
Expedientes de cédulas persoais
Expedientes de concesion de permisos de armas
Expedientes de declaracion de zona catastrofica
Expedientes de denuncias
Expedientes do documento nacional de identidade
Expedientes de incautacién, ocupacion e devolucion de terreos
Expedientes de loterias
Expedientes de multas
Expedientes de nomeamento de gardas xurados
Expedientes de salvocondutos e pasaportes
Expedientes de sancions gobernativas

- Rexistros gobernativos
e Libros rexistros de denuncias
e Libros rexistros de multas
e Libros rexistros de salvocondutos e pasaportes

- Expedientes xudiciais
e Actas de comparecencia
e Actos de conciliacion
e Actos de matrimonio



1.03

1.04

e Expedientes de causas civis
e Expedientes de causas criminais

- Rexistros xudiciais
e Libros rexistros de bastardelos
e Libros rexistros de penas de camara
e Libros rexistros de sentencias

- Expedientes de protocolo

¢ Boletins informativos
Expedientes de actos publicos
Expedientes de campafias de imaxe e promocion
Expedientes de denominacion de rdas
Expedientes do Gabinete de Prensa
Fotografias de actos publicos

- Rexistros de protocolo
e Libros de sinaturas

- Correspondencia, certificaciéns e informes da alcaldia
e Certificacions da alcaldia

Certificacions de pedaneos e curas parrocos

Correspondencia da alcaldia

Informes da alcaldia

Informes de pedaneos e curas parrocos

COMISIONS DE GOBERNO

- Expedientes de sesions das Comisions de Goberno

e Borradores de sesiéns das Comisions de Goberno
Convocatorias de sesiéns das Comisions de Goberno
Expedientes de sesions da Comisién Permanente
Expedientes de sesions da Comision de Goberno
Expedientes de sesions da Xunta de Goberno Local

- Rexistros de actas de sesiéns das Comisions de Goberno
e Libros de actas de sesions da Comisiéon Permanente
e Libros de actas de sesiéns da Comisién de Goberno
e Libros de actas de sesions da Xunta de Goberno Local

COMISIONS INFORMATIVAS E ESPECIAIS

- Expedientes de sesions das Comisions Informativas e Especiais
e Borradores de sesiéns das Comisidns Informativas e Especiais
e Convocatorias de sesions das Comisions Informativas e Especiais
e Expedientes de sesions das Comisions Informativas e Especiais
- Rexistros de actas de sesiéns das Comisiéns Informativas e Especiais
e Libros de actas das Comisions Informativas e Especiais

2.00 ADMINISTRACION

2.01 SECRETARIA

- Expedientes de secretaria
e Certificaciéns
e Circulares
e Convenios



Correspondencia
Estudios
Informes
Instancias
Memorias

- Rexistros de secretaria

Libros rexistros de certificacions
Libros rexistros de expedientes

2.02 REXISTRO XERAL

- Rexistros de entrada de documentos

Libros rexistros de entrada de documentos

- Rexistros de saida de documentos

Libros rexistros de saida de documentos

- Portelo Unico Xunta de Galicia

2.03 PATRIMONIO

Correspondencia de entrada do Portelo Gnico
Correspondencia de saida do Portelo Unico

- Expedientes de bens

Expedientes de adquisiciéns de bens

Expedientes de alleamentos e cesiéns de bens municipais
Expedientes de cualificacion xuridica de bens
Expedientes de deslindes de bens

Expedientes de montes municipais

Escrituras de propiedade de bens municipais

Expedientes de uso e aproveitamento de bens

- Rexistros de bens

Inventarios de bens municipais
Libros de regalos e distincions recibidas

- Expedientes de dereitos e accions

2.04 PERSOAL

Censos de bens municipais
Rendas de bens municipais
Xuros de bens municipais

- Expedientes de administracion de persoal

Cadros de persoal

Expedientes de aboamento de axudas de custo do persoal
Expedientes de convenios INEM. Cursos de formacién
Expedientes de disciplina e control do persoal
Expedientes de escala do persoal

Expedientes de excedencias do persoal

Expedientes de gratificacions do persoal

Expedientes de nomeamentos do persoal

Expedientes de organizacién e métodos do persoal
Expedientes de permisos e vacacions do persoal
Expedientes de recofiecemento de servizos do persoal
Expedientes de retribuciéns do persoal

Expedientes de xubilacién do persoal



o Ofertas de emprego publico

- Rexistros de administracion de persoal

e Libros rexistros de asistencia do persoal
Libros rexistros de empregados
Libros rexistros de matriculas do persoal
Libros rexistros de néminas do persoal

- Expedientes de seleccion de persoal

e Expedientes de concursos
Expedientes de concursos-oposicions
Expedientes de contrataciéns de persoal
Expedientes de oposiciéns
Solicitudes de emprego

- Expedientes persoais
o Expedientes persoais

- Expedientes de representacion de persoal
e Expedientes de comisions paritarias
o Expedientes de convenios do persoal
e Expedientes de elecciéns sindicais

- Expedientes de prestacion social
e Expedientes de asistencia sanitaria e farmacéutica
o Expedientes de axudas sociais/axuda familiar
Expedientes de clases pasivas
Expedientes de concesion de bolsas
Expedientes da MUNPAL
Expedientes da Seguridade Social

- Rexistros de prestacion social
e Rexistros de asistencia sanitaria e farmacéutica
e Rexistros da MUNPAL
o Rexistros da Seguridade Social

2.05 SERVIZOS XURIDICOS

- Expedientes dos servizos xuridicos
e Ditames e informes
Expedientes de procedementos civis
Expedientes de procedementos contencioso-administrativos
Expedientes de procedementos econdmico-administrativos
Expedientes de procedementos laborais
Expedientes de procedementos penais
Recursos administrativos
Sentencias xudiciais

2.06 CONTRATACION

- Expedientes de contratacion

e Expedientes de contratacion de asistencias técnicas
Expedientes de contratacion de obras
Expedientes de contrataciéon de servizos
Expedientes de contratacién de subministros
Expedientes de devolucion de fianzas
Expedientes de poxas de madeira



- Rexistros de contratacién
e Libros rexistros de plicas

2.07 ARQUIVO

- Instrumentos de control e descricién do arquivo
e Instrumentos de control do arquivo
e Instrumentos de descricién do arquivo

- Expedientes de procesos técnicos do arquivo
e Consultas do arquivo
e Expurgos documentais do arquivo
e Ingresos documentais do arquivo
e Memorias do arquivo
¢ Reconto de fondos documentais do arquivo
e Restauracion de fondos documentais do arquivo

- Expedientes de actividades do arquivo
e Cursos do arquivo
e Exposiciéns do arquivo

3.00 SERVIZOS
3.01 OBRAS E URBANISMO

- Expedientes de planeamento urbanistico
e Expedientes de constitucion de xuntas de compensacién urbanisticas
Expedientes de convenios urbanisticos
Expedientes de estudos de detalle urbanisticos
Expedientes de expropiacions forzosas
Normas subsidiarias e complementarias de planeamento urbanistico
Plans especiais urbanisticos
Plans metropolitanos de ordenacién urbana
Plans parciais de ordenacién urbana
Plans provinciais de ordenacion urbana
Plans xerais de ordenacion urbana
Programas de actuacion urbanistica
Proxectos de delimitacion de solo urbano
Planeamento de vias pecuarias
Reparcelaciéns urbanisticas

- Expedientes de disciplina urbanistica

o Expedientes de declaracions de ruina
Expedientes de infracciéns urbanisticas
Expedientes de vivendas sociais
Informaciéns e certificacions urbanisticas
Licencias de apertura de actividades inocuas
Licencias de apertura de actividades molestas, insalubres, nocivas e
perigosas
Licencias de corta de arbores
Licencias de demoliciéns
Licencias de parcelaciéns
Licencias de primeira ocupacion
Licencias de obras a particulares
Licencias de obras maiores
Licencias de obras menores
Licencias de obras telefonicas



e Licencias de obras eléctricas

- Rexistros de disciplina urbanistica
e Censos de vivendas
Libros rexistros de industrias
Libros rexistros de licencias de obras
Libros rexistros de roteiros
Libros rexistros de solares

- Expedientes de obras de titularidade autondmica e estatal
- Expedientes de obras municipais
e Expedientes de obras vecifiais subvencionadas
e Expedientes de solicitude de inclusién de obras municipais en plans de
cooperacion
o Expedientes de prestacion persoal para a realizaciéon de obras publicas
o Expedientes de obras na casa do concello
o Expedientes de obras en edificios municipais
e Expedientes de obras de apertura e pavimentacion de ruas, pontes,
camifios e prazas
Expedientes de obras do mercado
Expedientes de obras do matadoiro
Expedientes de obras do cemiterio
Expedientes de obras da traida de augas
Expedientes de obras da rede de sumidoiros
Expedientes de obras do alumeado publico
Expedientes de obras de instalaciéns deportivas
Expedientes de obras de parques e xardins
Expedientes de obras de centros escolares
Expedientes de obras de fontes e lavadoiros
Expedientes de obras da casa da cultura e biblioteca
Expedientes de obras dos centros de salude
Expedientes de obras de conservacion
Expedientes de obras de edificacion
Expedientes de obras de instalacion
Expedientes de obras de urbanizacion

3.02 SERVIZOS AGROPECUARIOS E INDUSTRIAIS-PROMOCION ECONOMICA

1.

Agricultura, ganderia e montes
- Expedientes de sesions das Xuntas Locais de Agricultura, Ganderia e Montes
- Rexistros de actas de sesidns das Xuntas Locais de Agricultura, Ganderia e
Montes
- Expedientes de actividades agropecuarias
e Expedientes de aproveitamento forestal
¢ Expedientes de concentracion parcelaria
e Expedientes de extincién de pragas
¢ Expedientes de repoboacions
- Rexistros de actividades agropecuarias
e Censos agropecuarios

Caza

- Expedientes de sesiéns das Xuntas Locais de Caza

- Rexistros de actas de sesions das Xuntas Locais de Caza
- Expedientes de caza

- Rexistros de caza

Pesca
- Expedientes de sesions das Xuntas Locais de Pesca



- Rexistros de actas de sesions das Xuntas Locais de Pesca
- Expedientes de pesca
- Rexistros de pesca

Industria

- Expedientes de sesiéns das Xuntas Locais de Industria

- Rexistros de actas de sesiéns das Xuntas Locais de Industria
- Expedientes de industria

- Rexistros de industria

Turismo

- Expedientes de sesiéns das Xuntas Locais de Turismo

- Rexistros de actas de sesiéns das Xuntas Locais de Turismo
- Expedientes de turismo

- Rexistros de turismo

Traballo
- Expedientes de sesions das Xuntas Locais de Traballo
- Rexistros de actas de sesidns das Xuntas Locais de Traballo
- Expedientes de traballo
e Expedientes de cursos de formacién
- Rexistros de traballo

3.03 ABASTOS E CONSUMOS

1.

Abastos
- Expedientes de sesions das Xuntas Locais de Abastos e Consumos
- Rexistros de actas de sesions das Xuntas Locais de Abastos e Consumos
- Expedientes da policia de abastos
e Expedientes de autorizacion de vendas
¢ Expedientes de declaracion de existencias
e Expedientes de inspeccion de feiras e mercados

Rexistros da policia de abastos

Cartillas de racionamento

Censos de racionamento

Libros rexistros de aranceis

Libros rexistros de denuncias de abastos e consumos
Libros rexistros de establecementos comerciais
Libros rexistros de pesas e medidas

Tarxetas de racionamento

Mercados
- Expedientes de mercados
- Rexistros de mercados

Matadoiro
- Expedientes do matadoiro
- Rexistros do matadoiro

Pdésito

- Expedientes de sesiéns das Xuntas Locais do Pésito

- Rexistros de actas de sesiéns das Xuntas Locais do Pésito
- Expedientes do Pésito

e Prema
e Certificacidns de débitos
e Contas
e Escrituras de obligacion

e Préstamos



e Reparto de gran e capital poxas de trigo adulterado
- Rexistros do Pésito
e Actas de arqueo de medicién de gran
Cartas de pagamento
Cadernos de compra
Entrada de gran
Intervencion
Inventario de bens
Libramentos
Obrigacioéns a favor del pdsito
Partes mensuais e movemento de fondos
Recibos
Relacion de debedores
Saidas de capital
Saida de gran

5. Oficina Municipal de Informacién 6 Consumidor
- Expedientes da O.M.I.C.
- Rexistros da O.M.I.C.

6. Auga
- Expedientes de abastecemento de auga
- Rexistros de abastecemento de auga

3.04 TRANSPORTES E TELECOMUNICACIONS

- Licencias de trasporte publico de viaxeiros
e Licencias de taxis

- Expedientes de teléfonos, correos e telégrafos
3.05 SEGURIDADE CIDADA

1. Seguridade cidada
- Expedientes de sesions das Xuntas Locais de Seguridade Cidada
- Rexistros de actas de sesiéns das Xuntas Locais de Seguridade Cidada
- Expedientes do deposito de detidos
- Rexistros do deposito de detidos

2. Bombeiros
- Expedientes de bombeiros
- Rexistros de bombeiros

3. Milicias urbanas
- Expedientes das milicias urbanas
- Rexistros das milicias urbanas

4. Policia local. Orde publica

- Expedientes da policia local/orde publica
Certificaciéns de moralidade e boa conduta
Expedientes de denuncias
Expedientes de multas
Expedientes de tréafico

- Rexistros da policia local/orde publica
e Partes de servizo da policia local
e Rexistros de denuncias
e Rexistros de multas



5.

6.

Proteccion Civil. Catastrofes

- Expedientes de sesiéns das Xuntas Locais de Proteccién Civil

- Rexistros de actas de sesidns das Xuntas Locais de Proteccién Civil
- Expedientes de catastrofes

- Expedientes de proteccion civil

Emigracion
- Expedientes de emigracion
- Rexistros de emigracién

3.06 SANIDADE

1.

Sanidade
- Expedientes de sesiéns das Xuntas Locais de Sanidade
- Rexistros de actas das Xuntas Locais de Sanidade
- Expedientes de sanidade médica
e Expedientes de campafias de vacinacion
e Expedientes de control sanitario
e Expedientes de epidemias
o Expedientes de medio ambiente

- Rexistros de sanidade médica
e Partes médicos
e Rexistros de epidemias
e Rexistros de vacinaciéns

- Expedientes de sanidade veterinaria
e Expedientes de inspeccion veterinaria

- Rexistros de sanidade veterinaria
e Censos de animais
e Libros rexistros de epizootias
e Libros rexistros de matanzas domiciliarias
e Libros rexistros do servizo veterinario

- Expedientes de sanitarios locais
¢ Expedientes de presentacion de sanitarios locais
e Expedientes de saidas de sanitarios locais

Centros sanitarios
Cemiterio
- Expedientes do cemiterio

e Expedientes de cambio de titularidade de sepulturas
Expedientes de concesion de sepulturas
Expedientes de creacién ou clausura de cemiterios
Expedientes de incineracion de cadaveres
Expedientes de inhumacién de cadaveres
Expedientes de reducion de restos
Expedientes de traslado de cadaveres

- Rexistros do cemiterio
e Libros rexistros de enterramentos ou sepulturas
e Libros rexistros de inhumaciéns, exhumacions ou incineraciéns

Augas e redes de sumidoiros

- Expedientes de andlise e tratamento de auga
- Rexistros de analise e tratamento de auga

- Expedientes de saneamento

- Rexistros de saneamento
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5. Limpeza publica
- Expedientes de limpeza publica
e Expedientes de limpeza viaria
o Expedientes de recollida e tratamento de residuos urbanos
- Rexistros de limpeza publica

3.07 BENEFICENCIA E ASISTENCIA SOCIAL

- Expedientes de sesiéns das Xuntas Locais de Beneficencia e Asistencia Social
- Rexistros de actas de sesidns das Xuntas Locais de Beneficencia e Asistencia
Social
- Expedientes de asistencia social
e Expedientes de adxudicacion e rehabilitacion de vivendas
e Expedientes de prestacion social
e Expedientes de subvenciéns
- Rexistros de asistencia social
e Padrdns de beneficencia
e Recibos de axuda

1. Centros sociais
2. Fundaciéns

3.08 EDUCACION

- Expedientes de sesions das Xuntas Locais de Educacion
- Rexistros de actas de sesions das Xuntas Locais de Educacion
- Expedientes de educacion
e Expedientes de concesién de bolsas
¢ Expedientes de escolarizacion
e Expedientes de persoal docente
- Rexistros de educacion
¢ Inventarios de material escolar

1. Centros educativos
3.09 CULTURA

- Expedientes de cultura
e Expedientes de actividades culturais
e Expedientes de subvenciéns a actividades culturais

- Expedientes de festexos
e Licencias para a celebracion de festexos

1. Centros culturais
3.10 DEPORTE

- Expedientes de deportes
o Expedientes de actividades deportivas
o Expedientes de subvencions a actividades deportivas

1. Centros deportivos
3.11 POBOACION

- Expedientes de sesions das Xuntas Locais de Poboacion
- Rexistros de actas de sesions das Xuntas Locais de Poboaciéon
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- Expedientes de poboacion
e Boletins demogréficos
e Estatisticas demogréficas
e Expedientes de fidalguias
- Rexistros de poboacion
e Censo de edificios e vivendas

1. Empadroamento
- Padrén Municipal de Habitantes
e Cadernos auxiliares do Padron municipal de habitantes
Follas declaratorias do Padron municipal de habitantes
Expedientes de altas no Padrén municipal de habitantes
Expedientes de baixas no Padron municipal de habitantes
Expedientes de cambios de enderezo no Padron municipal de habitantes
Padrén municipal de habitantes
Cartas de vecifianzas

2. Rexistro civil
- Rexistros de defunciéons
- Rexistros de matrimonios
- Rexistros de nacementos

3.12 QUINTAS

- Expedientes de quintas
o Expedientes de mutilados de guerra
¢ Expedientes de obxeccion de conciencia
o Expedientes de revision de quintos
o Expedientes persoais de quintas
e Expedientes xerais de quintas
- Rexistros de quintas
e Censos de requisicion militar
e Padrons de alistamento
e Rexistros de chamada / Reservas / Revision / Revistas

3.13 ELECCIONS

- Expedientes de sesions das Xuntas Locais de Eleccions
Rexistros de actas de sesidns das Xuntas Locais de Eleccions
- Expedientes de eleccions

e Expedientes de eleccidons autondmicas

o Expedientes de eleccions europeas

e Expedientes de eleccions municipais

e Expedientes de eleccions xerais

o Expedientes de referendos
Rexistros de eleccions

e Censos electorais

4.00 FACENDA

- Expedientes de sesions das Xuntas Municipais de Asociados

- Rexistros de actas de sesidns das Xuntas Municipais de Asociados
e Libros de actas de sesions da Xunta Municipal de Asociados

4.01 INTERVENCION ECONOMICA

- Expedientes xeral do presuposto ordinario
e Contas de administracion do patrimonio
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Contas xerais do presuposto

Expedientes de liquidaciéns do presuposto

Expedientes de modificacions de créditos

Mandamentos/libramentos/cargaremes/cartas/operacions contables de

ingresos

¢ Mandamentos/libramentos/cargaremes/cartas/operaciéns contables de
pagamentos

e Resumo xeral do presuposto

- Rexistros do presuposto ordinario

e Libros borradores de pagamentos
Libros diarios de intervencién de pagamentos
Diarios de operaciéns do presuposto de pagamentos
Libros borradores de ingresos
Libros diarios de intervencién de ingresos
Diarios de operaciéns do presuposto de ingresos
Libros xerais de gastos
Libro maior de conceptos do presuposto de gastos
Libros xerais de rendas e exaccions
Libro maior de conceptos do presuposto de ingresos
Libros de inventarios e balances
Inventarios de fincas rusticas e urbanas, arbitrios, impostos, dereitos e
accions municipais
Libros maiores ou de contas individuais
Libros copiadores de presupostos
Libros de contas correntes para ingresos e pagamentos
Libros rexistros de mandamentos de ingresos
Libros rexistros de mandamentos de pagamentos
Libros auxiliares
Libros subauxiliares
Libros especiais
Libros decreto de ordenacion de gastos

- Expediente xeral do presuposto extraordinario
- Rexistros do presuposto extraordinario

- Expedientes xeral do presuposto de inversions
- Rexistros do presuposto de inversiéns

- Expedientes do presuposto adicional

- Rexistros do presuposto adicional

- Estatisticas orzamentarias

- Expedientes de fiscalizacion do presuposto

4.02 FINANCIACION E TRIBUTACION

1. Financiacion
- Expedientes de operacions de crédito
e Contratos de préstamo
e Convenios para o pagamento de débedas financeiras
e Emisions de débeda publica
e Operacions de Tesoureria

- Rexistros de operacions de crédito
e Libros de censos
e Libros rexistros de operacions de crédito

2. Tributacion

- Expedientes de sesions das Xuntas Locais de Tributacion
e Expedientes de sesions das Xuntas Periciais
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Expedientes de sesions das Xuntas de Propios e Arbitrios

- Rexistros de actas de sesions das Xuntas Locais de Tributacion

Libros de actas de sesions das Xuntas Periciais
Libros de actas de sesions das Xuntas de Propios e Arbitrios

- Arbitrios con fins non fiscais
- Contribuciéns especiais
- Impostos e arbitrios

Arbitrios provinciais

Contribucion por ganderia independente
Contribucion industrial/Matricula industrial/Licenza fiscal/lAE
Contribucion territorial rdstica e pecuaria / 1Bl
Contribucion territorial urbana/IBI

Imposto sobre circulacion de vehiculos

Imposto sobre instalaciéns, construcions e obras
Imposto de consumos

Plusvalias

Repartimentos xerais

Repartimento xeral de utilidades

- Prestacién persoal e de transporte
- Taxas e prezos publicos

4.03 TESOURERIA

- Expedientes de Tesoureria

1. Recadacion

Contas de propios e arbitrios
Contas de depositaria/caudais
Contas de tesoureria

- Expedientes de recadacion

Contas de recadacion/de xestion recadatoria
Expedientes de devolucién de ingresos indebidos
Expedientes de premas

Expedientes de recadacion fallida de impostos

- Rexistros de recadacion

2. Caixa

Libros auxiliares de contas correntes de recadacion
Libros rexistros xerais de certificacions de débitos
Libros rexistros xerais de expedientes fallidos
Listas cobratorias

- Expedientes de caixa

Actas de arqueo

Contas bancarias

Contas de caixa

Contas de situacion de caixa

Contas de valores independentes e auxiliares do presuposto

Contas de valores anuais especiais de operacions alleas 6 presuposto
Facturas, recibos e cheques

- Rexistros de caixa

Libros auxiliares de efectos

Libros de actas de arqueo

Libros de caixa

Libros de contas correntes/bancarias
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Libros de inventarios e balances de caixa

Libros de valores independentes e auxiliares do presuposto
Libros diarios de ingresos de depositaria

Libros diarios de pagamentos de depositaria

Libros maiores de caixa

Libros maiores de conceptos non presupostarios

Libros maiores de conceptos de recursos doutros entes publicos
Libros rexistros de entrada e saida de caudais

Libros rexistros de facturas

3. Habilitacion

- Expedientes de habilitacion

e Contas do habilitado
Expedientes de liquidaciéns do IRPF
Expedientes de liquidacions da Mutualidade
Expedientes de liquidaciéns de Seguros Sociais

- Rexistros de habilitacion
e Partes de néminas de persoal

15



