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Arquivo de Galicia

IDENTIFICACION E AVALIACION DE SERIES DOCUMENTAIS

AREA DE IDENTIFICACION

CODIGO DA SERIE: 103-223

FUNCION: Administraciéns publicas. Xestién econdémico-administrativa.

Contrataciéon e xestion econdmica

DENOMINACION: Contas de pagamentos a xustificar da Intervencion
Delegada.

ORGANO PRODUTOR:
Conselleria de Presidencia. Secretaria Xeral Técnica. Intervencion Delegada.
(01-02-1983/02-03-1986).

Conselleria da Presidencia. Secretaria Xeral Técnica e de Relacidons
Institucionais. Intervencién Delegada.
(03-03-1986/18-11-1986).

Conselleria da Presidencia. Secretaria Xeral Técnica. Intervencion Delegada
(19-11-1986/15-10-1987).
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Conselleria da Presidencia e Administracion Publica. Secretaria Xeral
Técnica. Intervencion Delegada
(16-10-1987/12-12-1993).

Conselleria da Presidencia e Administracion Publica. Secretaria Xeral
Técnica. Intervencion Delegada
(13-12-1993/16-08-1994).

Conselleria da Presidencia e Administracion Publica. Secretaria Xeral.
Intervencién Delegada. Servizo de Fiscalizacion e Contabilidade
(17-08-1994/17-12-2001).

Conselleria da Presidencia, Relacidons Institucionais e Administracion Publica.
Secretaria Xeral. Intervencidon Delegada. Servizo de Fiscalizacion e
Contabilidade

(18-12-2001/11-08-2005).

Conselleria da Presidencia, Administracion Publica e Xustiza. Secretaria
Xeral. Intervencién Delegada. Servizo de Fiscalizacion e Contabilidade
(12-08-2005/02-02-2011).
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Conselleria de Presidencia, Administracions Publicas e Xustiza. Secretaria
Xeral Técnica. Intervencion Delegada. Servizo de Fiscalizacion e
Contabilidade (03-02-2011/ ).

DATAS EXTREMAS:

1983/

No Arquivo de Galicia. Tambre: 1983/1991
CARACTERES EXTERNOS:

CLASE: Textual.

SOPORTE: Papel.

FORMATO: Expediente.

FORMA: Orixinal.

VOLUME: 164 unidades de instalacion / 23, 42 m.l.

DEFINICION DO CONTIDO:
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Son expedientes xerados periodicamente polos pagadores habilitados da
Conselleria de Presidencia ou 6érgano que a sucedese no proceso de
xustificacién, de acordo co réxime de contabilidade publica, dos fondos
librados con este caracter ao seu favor para atender os gastos que no
momento de recofiecer a sla obriga de pago non se puideron acompafar
dos documentos acreditativos pertinentes, con cargo a aquelas aplicacions
orzamentarias que asi se estableza legalmente (normalmente, de

funcionamento ou de partidas concretas do capitulo de investimentos).
LEXISLACION:

Autondmica
Leis anuais de orzamentos xerais da Comunidade Autonoma de Galicia e leis

de medidas fiscais e orzamentarias.

Lei 3/1984, de 3 de abril, de xestion econdmica e financeira publica de
Galicia (DOG num. 113, do 13 de xuno de 1984).

Orde 26 de abril de 1984, pola que se aproban as instrucions provisionais
para execucion e control do presuposto (DOG num. 144, do 28 de xullo de
1984).
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Decreto 51/1985 do 21 de marzo sobre situacién e disponibilidade de
cantidades libradas en firme e a xustificar (DOG num. 76, do 20 de abril de
1985).

Decreto 96/1985, do 23 de maio, polo que se suspende transitoriamente a
vixencia da disposicidon transitoria do decreto 51/1985, do 21 de marzo
(DOG num. 101, do 28 de maio de 1985).

Circular 6/1986, do 28 de novembro, da Intervencién Xeral, sobre
tramitacion de documentos contables e exercicio da funcidn interventora
(DOG num. 10, do 16 de xaneiro de 1987).

Orde do 26 de decembro de 1986, pola que se aproba a Instrucion
provisoria de contabilidade do gasto publico da Comunidade Autéonoma de
Galicia (DOG num. 8, do 14 de xaneiro de 1987).

Orde do 1 de decembro de 1989 pola que se implanta un novo sistema de
informacidon contable na Administracion da Xunta de Galicia (DOG num.
238, do 14 de decembro).

Orde do 17 de maio de 1990 pola que se regula a expedicion de ordes de

pagamento para xustificar con cargo ao presuposto de gastos da Conselleria
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de Economia e Facenda (DOG num. 105, do 31 de maio. Correccion de
erros DOG num. 119, do 20 de xuino de 1990).

Lei 11/1992, de 7 de outubro, de réxime financieiro e presupostario de
Galicia (DOG num. 200, do 14 de outubro. Correccidon de erros DOG num.
220, do 11 de novembro).

Orde do 26 de febreiro de 1993 pola que se regula a expedicion de ordes de
pagamento para xustificar (DOG num. 45, do 8 de marzo. Correccidéns de
erros DOG num. 49, do 12 de marzo e DOG num. 102, de 1 de xufio de).

Circular do 28 de outubro de 1993, da Intervencién Xeral da Comunidade
Autonoma, referente as instrucions sobre remision 6 Consello de Contas de
Galicia dos documentos contables e os seus xustificantes tramitados polos
centros xestores do presuposto de gastos (DOG num. 227, do 25 de

novembro).

Orde do 8 de abril de 1994 pola que se actualizan as aplicacidéns
orzamentarias comprendidas na Orde do 26 de febreiro de 1993 que regula
a expedicién de ordes de pagamento para xustificar (DOG num. 73, do 26
de abril de 1994. Correccion de erros nim. 87, do 6 maio de 1994).
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Orde do 14 de xufio de 1999 pola que se modifica 0 anexo da Orde do 26
de febreiro de 1993 pola que se regula a expedicion de ordes de
pagamentos para xustificar, actualizada pola Orde do 8 de abril de 1994
(DOG num. 124, do 30 de xuno).

Decreto Lexislativo 1/1999, do 7 de outubro, polo que se aproba o texto
refundido da Lei de réxime financeiro e orzamentario de Galicia (DOG num.
214, do 5 de novembro de 1999. Correccion de erros DOG num. 218, do
11).

Orde do 23 de novembro de 1999 sobre o exercicio da funcion interventora

polo procedemento de mostraxe (DOG num. 235, do 7 de decembro).

Orde do 23 de novembro de 1999 pola que se modifica a do 1 de decembro
de 1989 pola que se implanta un novo sistema de informacién contable na
Xunta de Galicia (DOG num. 234, do 3 de decembro).

Circular do 9 de decembro de 1999 da Conselleria de Economia e Facenda
pola que se ditan normas relativas & documentacion que se lle deber render
6 Consello de Contas (DOG num. 248, do 27 de decembro).
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Orde do 30 de xuno de 2000 pola que se actualizan as aplicaciéns
orzamentarias comprendidas na Orde do 14 de xufo de 1999, para a

expedicidon de pagamentos para xustificar (DOG num. 138, do 17 de xullo).

Orde do 27 de abril de 2005 pola que se actualizan as aplicacions
orzamentarias comprendidas na Orde do 14 de xufo de 1999, para a

expedicion de pagamentos para xustificar (DOG num. 86, do 5 de maio).

Orde do 26 de setembro de 2006 pola que se modifica a Orde do 26 de
febreiro de 1993 pola que se regula a expedicién de ordes de pagamento
para xustificar (DOG num. 196, do 10 de outubro de 2006. Correccions de
erros DOG num. 212, do 3 de novembro de 2006 e DOG num. 219 do 14 de

novembro).

Resolucion do 14 de maio de 2007, da Intervencidon Xeral da Comunidade
Autdnoma, pola que se actualiza o anexo previsto na Orde do 26 de febreiro
de 1993, da Conselleria de Economia e Facenda, pola que se regula a

expedicion de pagamentos para xustificar (DOG num. 105, do 1 de xullo).

Resolucion do 27 de setembro de 2007, da Intervencidon Xeral da
Comunidade Auténoma, pola que se actualiza o punto segundo do anexo

previsto na Orde do 26 de febreiro de 1993 pola que se regula a expediciéon

Arquivo de Galicia. Identificacion e avaliacién de series documentais.
ADMINISTRACIONS PUBLICAS
8: Rexistro xeral de entrada de documentos

Péxina 8



"M XUNTA DE GALICIA

+ &+
:*: CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION j Bl ICI3

E ORDEMACION UNIVERSITARIA
Secretaria Xeral de Cultura

Arquivo de Galicia

IDENTIFICACION E AVALIACION DE SERIES DOCUMENTAIS

de ordes de pagamento para xustificar (DOG num. 202, do 18 de outubro

de 2007. Correccion de erros DOG num. 217, do 9 de novembro).

Resoluciéon do 20 de xufio de 2008, da Intervencidn Xeral da Comunidade
Auténoma, pola que se actualiza o punto segundo do anexo previsto na
Orde do 26 de febreiro de 1993, pola que se regula a expedicion de ordes

de pagamento para xustificar (DOG num. 169, de 2 de setembro).

Lei 3/2009, do 23 de xufio, pola que se modifica o texto refundido da Lei de
réxime financeiro e orzamentario de Galicia, aprobado polo Decreto
Lexislativo 1/1999, do 7 de outubro (DOG num. 126, de 30 de xuno).

Resolucién do 31 de xullo de 2009, da Intervencion Xeral da Comunidade
Auténoma, pola que se actualiza o punto segundo do anexo previsto na
Orde do 26 de febreiro de 1993, pola que se regula a expedicién de ordes
de pagamento para xustificar (DOG num. 151, de 4 de agosto. Correccion
de erros DOG num. 177, de 9 de setembro).

Resolucion do 22 de marzo de 2010, da Intervencion Xeral da Comunidade
Auténoma, pola que se actualiza o punto segundo do anexo previsto na
Orde do 26 de febreiro de 1993, pola que se regula a expedicion de ordes
de pagamento para xustificar (DOG num. 73, do 20 de abril).
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Resolucién do 1 de abril de 2011, da Intervencién Xeral da Comunidade
Auténoma, pola que se actualiza o punto segundo do anexo previsto na
Orde do 26 de febreiro de 1993 pola que se regula a expedicién de ordes de
pagamentos para xustificar (DOG num. 82, de 28 de abril).

PROCEDEMENTO:
A rendicion de toda clase de contas debe realizarse a través da Intervencion

Xeral e, previamente, das intervencions delegadas de cada conselleria.

No sistema de gastos a xustificar, as ordes de pago libranse con caracter
previo de forma periddica e logo se xustifican dunha vez todos os gastos

xerados en virtude de cada unha das ordes particulares.

A aprobacién ou reparo da conta realizase no curso do mes seguinte a
achega dos documentos xustificativos. Asi pois, o procedemento

comprende:

- Ata 1986, as contas, elaboradas nas habilitaciéns de cada conselleria
e acompafadas dos documentos orixinais pertinentes que as
xustificaban, eran remitidas periodicamente 4&s intervencidns
delegadas para a sua fiscalizacion e aprobacidén (prazo xeral de tres
meses tralo ingreso dos fondos, maximo de seis, e para os

libramentos expedidos durante o ultimo trimestre de cada exercicio
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con anterioridade a finalizacidon do primeiro mes natural do exercicio
seguinte).
o Fiscalizacién (pode realizarse mediante mostraxe) de
conformidade ou formulacidn de reparo.
o Remisidn das contas e os seus xustificantes & Tesoureria da
Xunta para o seu pagamento.
Dada a periodicidade do libramento dos pagos para esta clase de
gastos, e a axilidade que demanda o sistema, a conta e a orde de
pagamento a xustificar para cada periodo acompafidbase da

xustificacién da provisién do periodo anterior.

— Desde 1986 (Lei de Orzamentos, DOG num. 214, do 3 de novembro),
as intervencions puideron librar as ordes de pagamento por medios
informaticos, de modo que a documentacién xustificativa quedaba no
seu poder para a slUa remision ao Tribunal de Contas ou, en xeral
(como se di na Lei 11/1992), para a suUa inclusién, se é o caso, na
Conta Xeral da Comunidade Auténoma ou para a sua posta a

disposicién dos érganos de control competentes.

- A circular do 28 de outubro de 1993 dispuxo que, “con caracter
xeral”, o centro xestor correspondente “non xuntard ningun

xustificante aos documentos contables dos pagamentos librados
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“para xustificar”, salvo no caso daqueles expedientes cuxos

pagamentos non se librasen con “periodificacion trimestral”.

— En 1999, o texto refundido da Lei de réxime financeiro e
orzamentario de Galicia estableceu a intervencidon limitada, non
previa, sobre os gastos obxecto das ordes de pagamento a xustificar,
e outra posterior, plena, sobre unha mostra significativa. A Orde do
23 de novembro dese mesmo ano, que modificou a de 1 de decembro
de 1989, sinalou ademais que os xustificantes das ordes de
pagamento a xustificar debian quedar nas dependencias da
Administracién a disposicidn do Consello de Contas. Mais en concreto,
a circular de 9 de decembro de 1999 sinalou que “as intervencions
conservaran un exemplar cotexado dos documentos contables e da
relacién dos xustificantes que compofien cada unha das contas
xustificativas, e que outro exemplar da relacion sera remitido xunto
cos xustificantes & secretaria correspondente, que procedera 6 seu

arquivo.

DOCUMENTOS QUE FORMAN A UNIDADE DOCUMENTAL:
- Contas rendidas polos habilitados.
- Copias cotexadas e orixinais multiples de documentos contables de
gasto.

- Relacion dos xustificantes que compofien cada unha das contas.
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- Ata fins de 1993: Documentacién xustificativa e acreditativa dos
gastos realizados (facturas, “recibins”, certificacions de servizos
realizados, contas individuais de indemnizacions por razéns de
servizo, documentacién bancaria xustificativa das transferencias
realizadas aos acredores, listados de perceptores, documentos

acreditativos dos pagos...).

ORDENACION

Cronoldxica — numérica.

INSTRUMENTOS DE DESCRICION/CONTROL
Base de datos do AXXG PR-CTD(77-96)94-98

AREA DE VALORACION

VALOR ADMINISTRATIVO:
5 anos como prazo xeral, en concordancia coas leis de réxime financieiro e
orzamentario de Galicia. A aqueles expedientes sometidos a calquera tipo

de reclamacién ou recurso non se lle aplicara este prazo xeral de 5 anos.

VALOR LEGAL-XURIDICO:
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Ten a mesma vixencia que o valor administrativo, de acordo co que
establece as normas que se citan e co que dispon o Cdodigo Civil, no seu
artigo 1966 (prescriben aos 5 anos as accidns para esixir o cumprimento
das obrigas [...] de pagos que deban facerse por anos ou en prazos mais
breves).].

A aqueles expedientes sometidos a calquera tipo de reclamacion ou recurso

non se lle aplicara este prazo.

VALOR INFORMATIVO-HISTORICO:

Non se considera que a serie tefia nin poida adquirir valor como fonte para
estudios histéricos alén do valor testemufal, dado que se conta con series e
con ampla informacion sobre a execucidn do orzamento de gastos, e dada a
documentacion que forma as unidades documentais e o tipo de gastos a
gue esta obedece (reparacions, prensa e outras publicaciéns, luz e auga, de

comunicaciéns, combustible, transporte, axudas de custo...).
SERIES RELACIONADAS:

SERIES PRECEDENTES:

SERIES PARALELAS:

SERIES SUBORDINADAS:
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SERIES DUPLICADAS:

- Conta de pagos a xustificar da habilitacions.
SERIES DESCENDENTES

DOCUMENTOS COMPILADORES:

- Libros rexistro dos habilitados (de cheques expedidos, auxiliares de contas
correntes de pagamentos a xustificar, rexistro de ordes de pagamento a
xustificar).

- Contas xerais da Administracion.

- Libros de contabilidade (Diario de operaciéns, Libro maior por conceptos,

Inventario de interesados, etc.).
ESTIMACION DA FRECUENCIA DE CONSULTA:
PRAZO DE TRANSFERENCIA:

Ao Arquivo central ao ano da finalizacidon do exercicio orzamentario ao que

correspondan.

REXIME DE ACCESO:
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Acceso restrinxido, de acordo co art. 37 da Lei 30/1992, de 26 de
novembro, de Réxime Xuridico das Administraciéons Publicas e do
Procedemento Administrativo Comun e os artigos 10 e 11 da Lei Organica

15/1999, de 13 de decembro, de Proteccién de Datos de Caracter Persoal.

AREA DE SELECCION

REFERENCIAS AO DITAMINADO POR OUTRAS COMISIONS DE
AVALIACION DOCUMENTAL:

COMUNIDADE DENOMINACION PRODUTOR DITAME NOTAS
DA SERIE
) Anticipos de caixa Eliminacion total aos 15 anos.
ARAGON fixa / Pagos a

xustificar

Pagos a xustificar Consellaria: Eliminacion total aos 5 anos. Funcién: pagar os
Todas. Centro xustificantes que tefian o
Directivo: caracter de "a xustificar" e
Viceconselleria / rendicién posterior da
Secretarias conta xustificativa.
Xenerais
Técnicas /

CANARIAS Centros
Directivos.
Unidade
Administrativa:
Unidades
Administrativas
con funciéns de
habilitacion de
pagamentos.
CASTELA E Contas de pagos a Conselleria de Eliminacion Parcial. Seleccién Aplicable a: Intervencidns
- xustificar Facenda. por mostraxe dos anos Delegadas nas
LEON - ; -,

Intervencion completos rematados en 1 e Consellarias, Delegacions
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DENOMINACION
DA SERIE

PRODUTOR

DITAME

Xeral.

en 6 unha vez transcorrido o
prazo total de 20 anos.
[1986/1991/1996...]. As notas
de reparos poderan ser
eliminadas nun prazo de cinco
anos polo propio 6rgano
xestor, principalmente se
forman unha subserie
arquivada a parte. Esta Regra
aplicarase & documentacién a
partir de 1984, dado que as
posibles fraccidons do ano
1983 poderian levar unha
Unica numeracion e incluir
documentos do Consello Xeral
de Castela e Ledn, xa
declarados histdricos.

Territoriais e Organismos
Auténomos.

Xustificantes das
ordes ou
mandamentos de
pagamento a
xustificar

Departamento
de Economia e
Finanzas

Conservacion da serie quince
anos dende a data do
documento. Unha vez
esgotado este prazo,
aplicacién dunha mostraxe
cronoloxica pola cal se
conservaran os documentos
dos anos acabados en 1 e 6,
empezando dende o ano
1981.

Funcién administrativa:
Xustificacion posterior a
Ordenacién dun
pagamento.

Documentos que forman o
expediente: Orixinal de
documento J (xustificacion
de pagamento); Copia de
mandamento de
pagamento a xustificar

servizos da Administracion.

CATALUNA (documento ADOPJ)
Mandamentos de Generalitat de Conservacion dos expedientes | Funcidén administrativa:
pagamento a Catalunya 15 anos dende a data do Documentos de control
xustificar (ADOP-J) documento. Unha vez gue se xeran & Habilitacion
esgotado este prazo, para xustificar os
aplicacion dunha mostraxe pagamentos de caracter
cronoloxica pola cal se esporadico no momento en
conservaran os documentos que gastan
dos anos acabados en 1 e en
6

Fondos que hai que Intervencion Conservacion permanente da Funcidn: Xustificacion

xustificar Xeral / documentacion orixinal. posterior ao ordenamento

Delegadas Eliminaranse as copias que dun pago.
VALENCIA poidan existir nos diferentes Documentos que forman o

expediente: Facturas pro
forma, Documentos
contables ADOK-J]; Conta
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IDENTIFICACION E AVALIACION DE SERIES DOCUMENTAIS

COMUNIDADE DENOMINACION PRODUTOR DITAME

DA SERIE

xustificativa de fondos
librados que hai que
xustificar

PROPOSTA:

De acordo co exposto na area de Valoracion, proponse a eliminacion total

no Arquivo Central aos 5 anos despois do ingreso dos expedientes.

AREA DE NOTAS

- IDENTIFICACION. Definicién do contido: con caracter xeral, os fondos
librados “a xustificar” librdbanse con cargo as aplicacidons orzamentarias do
Capitulo II da clasificacion econdmica do orzamento de gastos, excepto os
referidos ao concepto 227 para “traballos realizados por outras empresas” e
dos capitulos IV e VII, artigos 48 e 78 para “transferencias a familias e
institucions sen fin de lucro”, asi como con caracter particular programas e

conceptos especificos do capitulo VI e do concepto 227.
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IDENTIFICACION E AVALIACION DE SERIES DOCUMENTAIS

O artigo 77. 6 da Lei 11/1992, do 7 de outubro, de réxime financeiro e
presupostario de Galicia aclara que “non teran a condicidn de pagamentos
por xustificar as provision de fondos de caracter permanente que se realicen
a pagadorias, caixa e habilitacidons para a atencién de gastos periddicos ou
repetitivos. Estes anticipos de caixa fixa teran a consideracidon de operaciéns
extrapresupostarias e a sua contia global non podera exceder do 10% do
capitulo destinado a gastos correntes en bens e servizos do presuposto

vixente en cada momento”.

AREA DE CONTROL

DATA DE ELABORACION: decembro de 2011.
REVISION: novembro de 2013.
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