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Código del estudio de identificación y valoración    

Tipo de entidad que realiza el estudio 

 

 

 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL                            
 

Código 

de la 
serie 

Categoría 

de la serie 

Denominación Fecha 

inicial 

Fecha 

final 

 
 

    

Código de 
clasificación 

Denominación 

 
 

 

Código del ámbito 
competencial 

Denominación 

 
 

 

 

CONTENIDO 

 

 

 

PRODUCTORES 

Código de la 

unidad 

Denominación de la unidad administrativa 

productora 

Fecha 

inicial 

Fecha 

final 

    

    

    

    

 

ORGANISMOS/UNIDADES ADMINISTRATIVAS PARTICIPANTES 

 

Código del 

organismo/unidad 
administrativa 
participante 

Denominación del organismo/ unidad 

administrativa participante 

fecha 

inicial 

fecha 

final 
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CARACTERES EXTERNOS 

Clase: 

Textual / 
Gráfico / 
Audio / 

Video 

Soporte /fecha: 

 
Físico / 
Parcialmente 

electrónico / 
Totalmente 

electrónico/ 

Formato: 

DIN/Libro/Mapa/Plano/ 
Disquete/CD/DVD/Bytes 

Forma: 

Original 
/ copia 

Volumen/fecha: 

     

     

 

NORMATIVA 

Legislación aplicable a la serie documental 

Ámbito Titulo Publicación Fecha 
publicación 

URL 

     

     

     

     

 

SERIES INTEGRADAS  

Código de serie Denominación Fecha 

inicial 

Fecha 

final 

    

    

    

 

PROCEDIMIENTOS INTEGRADOS EN LA SERIE DOCUMENTAL  

Código de 
procedimiento 

Denominación Fecha 
inicial 

Fecha 
final 

Código de la serie 
asociada 

     

     

     

 

DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

Nº de orden Denominación/Descripción del trámite 
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DOCUMENTOS QUE INTEGRAN LA UNIDAD DOCUMENTAL 

Nº orden 

 

Código tipo 

documento 

Tipo documento Tradición 

documental 

Descripción 

     

     

     

     

 

CARACTERÍSTICAS DE LA SERIE DOCUMENTAL 

Serie abierta Serie cerrada 

  

VINCULACIÓN CON OTRAS SERIES DOCUMENTALES 

Tipo 
relación 

Denominación de la serie 
documental 

Productor Código de la 
serie 
documental 

    

    

    

 

ORDENACIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 

Numérica Cronológica Alfabética Otra 

    

 

DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 

Por unidad documental Por unidad de instalación 

  

 
 

2. VALORACIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL                 
 

VALOR ADMINISTRATIVO 

Plazo Justificación/legislación 

 
 

 

VALOR LEGAL / JURÍDICO 
 

Escaso / 
Medio / 

Substancial 

Justificación/legislación 

 
 

 

VALOR INFORMATIVO / HISTÓRICO 
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Escaso / 
Medio / 

Substancial 

Justificación/legislación 

  

  

 

RÉGIMEN DE ACCESO  (marcar con una X) 

Acceso libre  

Acceso restringido   
Plazo general de 
libre acceso 

 

Contenidos 
protegidos 

Materias afectadas Normativa Plazo de 
libre acceso 

Medidas de 

salvaguardia 

de contenidos 

que faciliten 

el acceso 

     

     

     

JUSTIFICACIÓN 

 
 

 

 

PLAZOS DE TRANSFERENCIA 
 

Archivo Plazo Justificación 

   

   

   

 

 

3. SELECCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 
                 

Con carácter general, excepto casos excepcionales justificados, son de conservación permanente 

los documentos anteriores al ano 1990 en el ámbito de la Administración Autonómica. 

TIPO SELECCIÓN(marcar con una X)  

Conservación 

permanente 

 Soporte de 

sustitución 

 

 

Eliminación 

parcial 

 Plazo Muestreo Soporte de 

sustitución 
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Eliminación total 

 Plazo Muestra 

  

JUSTIFICACIÓN 

 

 

 

 

 

4. NOTAS                                                                
 

Notas y observaciones que se precisen a cada uno de los apartados del estudio y 
estructuradas siguiendo el mismo orden e indicación 

 
 

 

5. CONTROL DEL ESTUDIO                                                           

 

Órgano responsable del 

estudio 
 

 

Archivo donde se realiza 
el estudio 
 

 

Persona que realiza el 
estudio 

 

 

Fechas extremas del 

período estudiado 

 

Fecha de realización del 
estudio 
 

 

Validado por  

Fecha de validación  
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ACTUALIZACIONES/REVISIONES DEL ESTUDIO                                 

 
 

Órgano responsable de la 
actualización/revisión 

 

Archivo donde se realiza  

Responsable 
 

 

Fechas extremas del período 
actualizado/revisado 

 

Fecha de realización de la 
actualización/revisión 

 

 
FIMAS 

Responsable del estudio                                Titular de los documentos 

 

 


