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:*: CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION
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Arquivo de Galicia

IDENTIFICACION E AVALIACION DE SERIES DOCUMENTAIS

AREA DE IDENTIFICACION

CODIGO DA SERIE: 9-222

DENOMINACION: Rexistro xeral de saida de documentos

FUNCION: Administraciéns Publicas. Xestion econdmico-administrativa.

Rexistro.

ORGANISMO PRODUTOR:

Conselleria de Presidencia. Direccion Xeral de Servizos
(12-02-1982/24-01-1984).

Conselleria da Presidencia. Secretaria Xeral Técnica. Servizo de Informaciéon
Administrativa
(25-01-1984/16-10-1987).

Conselleria da Presidencia e Administracion Publica. Secretaria Xeral Técnica
(17-10-1987/13-05-1988).
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Conselleria da Presidencia e Administracién Publica. Direccion Xeral da
Inspeccion Xeral de Servizos e de Coordinacion Administrativa. Subdireccion
Xeral de Coordinacion Administrativa. Centro de Informacion Administrativa
(14-05-1988/20-05-1990).

Conselleria da Presidencia e Administracion Publica.Secretaria Xeral Técnica.
Servizo de Informacion Administrativa
(21-05-1990/15-08-1994).

Conselleria da Presidencia e Administracion Publica. Vicesecretaria Xeral
(16-08-1994/17-12-2001).

Conselleria da Presidencia, Relacidns Institucionais e Administracion Publica.
Secretaria Xeral. Vicesecretaria Xeral
(18-12-2001/04-01-2006).

Conselleria da Presidencia, Relacions Institucionais e Administracién Publica.
Secretaria Xeral. Vicesecretaria Xeral. Servizo de Rexistro Xeral
(26-07-2005/04-01-2006).
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Conselleria de Presidencia, Administracions Publicas e Xustiza. Secretaria
Xeral. Subdireccién Xeral de Atencién ao Cidadan e Rexistro. Servizo do
Rexistro

(04-01-2006/21-03-2007).

Conselleria de Presidencia, Administracidns Publicas e Xustiza. Secretaria
Xeral. Vicesecretaria Xeral. Servizo do Rexistro Xeral
(22-03-2007/25-05-2009).

Conselleria de Presidencia, Administracions Publicas e Xustiza.Secretaria
Xeral. Vicesecretaria Xeral. Servizo do Rexistro Xeral e Informacion
(26-05-2009/02-02-2011).

Conselleria de Presidencia, Administraciéns Publicas e Xustiza.Secretaria
Xeral. Vicesecretaria Xeral. Servizo do Rexistro Xeral e Informacion a
Cidadania

(03-02-2011/07-12-2012).

Vicepresidencia e Conselleria de Presidencia, Administracidons Publicas e
Xustiza. Secretaria Xeral Técnica. Vicesecretaria Xeral. Servizo do Rexistro
Xeral e Informacion a Cidadania

(08-12-2012/ ).
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DATAS EXTREMAS:
1982/

No Arquivo de Galicia. Gaias: 1982/1993
No Arquivo de Galicia. Tambre: 1985/1991, 1997/1999.

CARACTERES EXTERNOS:

CLASE: textual.

SOPORTE: papel / informatico ( a partir de 1993).

FORMATO: libro / base de datos.

FORMA: orixinal.

VOLUME:

3 unidades de instalacién + 1 compartida (Arquivo de Galicia. Gaias).

21 unidades de instalacion; 3 m.l. (Arquivo de Galicia. Tambre).
DEFINICION DO CONTIDO:
Son documentos nos que se recollen, cronoloxicamente e segundo a orde

de saida, os datos que identifiquen os escritos ou comunicaciéns oficiais que

saen de cada unha das dependencias da Xunta de Galicia.
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LEXISLACION:

Estatal

Lei do 17 de xullo de 1958 do Procedemento Administrativo (BOE num. 171,
do 18 xullo) .

Lei 30/1992, do 26 de novembro, de Réxime Xuridico das Administracidns
Publicas e do Procedemento Administrativo Comun (BOE nim.285, do 27 de

novembro).

Lei 4/1999, de 13 de xaneiro, de modificacion da Lei 30/1992, de 26 de
novembro, de réxime xuridico das Administraciéns publicas e do
procedemento administrativo comun (BOE nim. 12, do 14 de xaneiro de
1999).

Lei 11/2007, do 22 de xufio, de acceso electronico dos cidadans aos

servizos publicos (BOE nim. 150, do 23 de xufio).

Autonomica

Decreto 200/2003, do 20 de marzo, polo que se regulan e determinan as
oficinas de rexistro propias ou concertadas da Administracion da
Comunidade Autéonoma de Galicia, se procede a creacién do Rexistro
Telematico da Xunta de Galicia e se regula a atencién ao cidadan (DOG
nam. 67, do 4 de abril).
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Decreto 164/2005, do 16 de xufio, polo que se regulan e determinan as
oficinas de rexistro propias ou concertadas da Administracion da
Comunidade Auténoma de Galicia, se crea o Rexistro Telematico da Xunta
de Galicia e se regula a atencidon ao cidadan (DOG num. 121, do 24 de

xufo).

Decreto 198/2010, do 2 de decembro, polo que se regula o
desenvolvemento da Administracién electrénica na Xunta de Galicia e nas
entidades dela dependentes (BOE nim. 241, do 17 de decembro).

Orde do 15 de setembro de 2011 pola que se aproba a posta en
funcionamento da sede electronica da Xunta de Galicia (DOG num. 183, do

23 de setembro).
PROCEDEMENTO:

A primeira regulacion das oficinas de rexistro da Administracion da
Comunidade Autéonoma de Galicia encontramola no Decreto 200/2003, do
20 de marzo. Con anterioridade, os rexistros da comunidade auténoma

galega regulabanse exclusivamente pola normativa estatal.

Ata o0 ano 1992 seguirase a Lei do Procedemento Administrativo de 1958,
na que se recolle que todo Ministerio ou Organismo autéonomo levara, para
todas as suas dependencias radicadas nun mesmo inmoble, un Unico

Rexistro. Son rexistros manuais nos que se fara o correspondente asento de
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todo escrito, comunicacion ou oficio que sexa presentado ou que se reciba
en calquera das devanditas dependencias, e dos provistos de oficio que
tefian que iniciar o procedemento cando asi o acordar a autoridade que os
adopte. As dependencias centrais que radiquen en inmobles distintos e as
de ambito territorial menor, levardn o seu correspondente rexistro cada

unha delas.

A Lei 30/1992, do 26 de novembro, de réxime xuridico das administracidons
publicas e do procedemento administrativo comun recolle que os érganos
administrativos levaran un rexistro xeral no que se fard o correspondente
asento de todo escrito ou comunicacion que sexa presentado ou que se
reciba en calquera unidade administrativa propia. Tamén se anotaran no
mesmo, a saida dos escritos e comunicacidns oficiais dirixidas a outros
organos ou particulares. Os o6rganos administrativos poderan crear nas
unidades administrativas correspondentes da suUa propia organizacién outros
Rexistros co fin de facilitar a presentacion de escritos e comunicacions.
Estes rexistros serdan auxiliares do rexistro xeral, ao que comunicaran toda
anotacion que efectiuen. Os asentos anotaranse respectando a orde
temporal de recepcién ou saida dos escritos e comunicaciéns, e indicaran a

data do dia da recepcién ou saida.

Os rexistros xerais, asi como todos os rexistros que as Administracidns
publicas establezan para a recepcidon de escritos e comunicacidns dos

particulares ou de drganos administrativos, deberan instalarse en soporte
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informatico. O sistema garantird a constancia, en cada asento que se
practique, dun numero, epigrafe expresivo da sUa natureza, data de
entrada, data e hora da sua presentacién, identificacion do interesado,
organo administrativo remitente, se procede, e persoa ou dérgano
administrativo ao que se envia, e referencia ao contido do escrito ou
comunicacidn que se rexistra. Asi mesmo, o sistema garantira a integracion
informatica no rexistro xeral das anotacions efectuadas nos restantes

rexistros do érgano administrativo.

A Lei 4/1999, de 13 de xaneiro engade que se poderan crear rexistros
telematicos para a recepcidn ou saida de solicitudes, escritos e

comunicaciéns que se transmitan por medios telematicos.

A Lei 11/2007, do 22 de xufo, de acceso electronico dos cidadans aos
servizos publicos, establece que as administracions publicas crearan
rexistros electrénicos para a recepcion e remision de solicitudes, escritos e

comunicacions.

O Decreto 198/2010, do 2 de decembro, polo que se regula o
desenvolvemento da Administracion electrénica na Xunta de Galicia e nas
entidades dela dependentes sinala que a Xunta de Galicia dispora dun
rexistro electrénico Unico, de acceso libre e gratuito na sede electrénica que
permitird a recepciéon e remision de solicitudes, escritos e comunicacions

durante as vinte e catro horas de todos os dias do ano.
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DOCUMENTOS QUE FORMAN A UNIDADE DOCUMENTAL:

Tratase dun documento composto, xerado diariamente, no que se fan
constar diferentes asentos. Cada documento que sae das dependencias do
rexistro, de maneira presencial ou por medios telematicos, xera o

correspondente asento que contera, como minimo, os seguintes datos:

- Nimero de rexistro

- Data e hora de saida do rexistro

- Tipo de documento

- Asunto do documento, cun resumo explicativo do contido deste.

- Identificacién da persoa, o6rgano ou unidade administrativa de
procedencia.

- Identificacién da persoa, érgano, unidade administrativa ou organismo

publico ao que se dirixe.

ORDENACION

Cronolodxica

INSTRUMENTOS DE DESCRICION/CONTROL
PR110(97-99)01.mdb
PR-CTD(77-96)94-98.mdb
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AREA DE VALORACION

VALOR ADMINISTRATIVO:

Indefinido

VALOR LEGAL-XURIDICO:

A finalidade dos rexistros de saida é o control dos documentos emitidos pola

administracion da Comunidade Autonoma e tefen valor probatorio.

VALOR INFORMATIVO-HISTORICO:

A serie aporta informacion fundamental para o cofiecemento do

desenvolvemento da actividade administrativa ao longo do tempo.

SERIES RELACIONADAS
SERIES PRECEDENTES:
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SERIES PARALELAS:

SERIES PRINCIPAIS/SUBORDINADAS:

- Relaciéns diarias por unidades administrativas das anotacions de saida de
documentos no Rexistro Xeral da Xunta de Galicia.

SERIES DUPLICADAS:

SERIES DESCENDENTES

DOCUMENTOS COMPILADORES:

ESTIMACION DA FRECUENCIA DE CONSULTA

PRAZO DE TRANSFERENCIA:

A Arquivo Central ao ano de finalizar o tramite administrativo.

Ao Arquivo Intermedio/Histérico aos cinco anos do seu ingreso
REXIME DE ACCESO:

Acceso restrinxido, de acordo co art. 37 da Lei 30/1992, de 26 de
novembro, de Réxime Xuridico das Administracions Publicas e do
Procedemento Administrativo Comun e os artigos 10 e 11 da Lei Organica

15/1999, de 13 de decembro, de Proteccién de Datos de Caracter Persoal.

A liberalizacion da sua consulta prodlcese aos 50 anos da data do
documento, de acordo ao artigo 57 da Lei 16/1985, de 25 de xufio, do

Patrimonio Histoérico Espafiol.
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AREA DE SELECCION

Referencias ao ditaminado por outras comisions de avaliacion:

Aragodn: conservacidn permanente.

Senado: conservacion permanente.

Proposta:

Ata o ano 1992 conservaranse os rexistros das consellerias e organismos
auténomos, asi como os das dependencias centrais que radiquen en
inmobles distintos e as de ambito territorial menor. Con posterioridade & Lei
30/1992, do 26 de novembro, conservarase soamente o0s documentos
producidos no Rexistro Xeral. Poderan eliminarse os rexistros auxiliares que

se leven nas diferentes unidades administrativas
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AREA DE NOTAS

E discutible que o rexistro de saida de correspondencia poida considerarse
unha serie diferente do de entrada, de acordo co se di no artigo 38.1 da
LRAPPAC de 1992. A Lei de Procedemento Administrativo do ano 1958 non
menciona o de saida. En todo caso, estudanse de forma separada, dado que
asi se arquivaron e conservan 0s que integran as fraccidons de serie

conservada no Arquivo de Galicia.

AREA DE CONTROL

Data de elaboracion: setembro de 2011.

Revision: setembro de 2013.

Arquivo de Galicia. Identificacion e avaliacidn de series documentais.
ADMINISTRACIONS PUBLICAS
9: Rexistro xeral de saida de documentos

Péxina 13



