
Estudo de identificación e avaliación de series
documentais

CÓDIGO DO ESTUDO DE
IDENTIFICACIÓN E AVALIACIÓN  

TIPO DE ENTIDADE QUE REALIZA O
ESTUDO

1. IDENTIFICACIÓN DA SERIE DOCUMENTAL

Código  da
serie

Denominación Data
inicial

Data final

Código de 
clasificación

Denominación 

UNIDADES ADMINISTRATIVAS PARTICIPANTES 

Código  da
unidade

Denominación da unidade administrativa 
participante

Data
inicial

Data final 

CARACTERES EXTERNOS
Clase:
Textual / 
Gráfico / 
Audio / 
Video

Soporte:
Físico / 
Electrónico

Formato:
DIN/Libro/Mapa/Plano/
Disquete/CD/DVD/Bytes

Forma:
Orixinal / 
copia

Volume

CONTIDO 

1

PRODUTORES

Código da 
unidade

Denominación da unidade administrativa 
produtora

Data
inicial

Data final
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NORMATIVA

Lexislación aplicable á serie documental

Ámbito Titulo Publicación Data
publicación

URL

PROCEDEMENTOS INTEGRADOS NA SERIE DOCUMENTAL 
Código de 
procedement
o

Denominación / Descrición procedemento Data
inicial 

Data final

DOCUMENTOS QUE INTEGRAN A UNIDADE DOCUMENTAL 
Nº orde Fase Código  tipo

documento
Tipo
documento

Tradición
documental

Descrición 

CARACTERÍSTICAS DA SERIE DOCUMENTAL
SERIE ABERTA SERIE PECHADA 

VINCULACIÓN CON OUTRAS SERIES DOCUMENTAIS
Tipo
relación

Denominación  da  serie
documental

Produtor Código da serie
documental

ORDENACIÓN DA SERIE DOCUMENTAL
NUMÉRICA CRONOLÓXICA ALFABÉTICA OUTRA

DESCRICIÓN DA SERIE DOCUMENTAL
POR UNIDADE DOCUMENTAL POR UNIDADE DE INSTALACIÓN
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2. AVALIACIÓN DA SERIE DOCUMENTAL                

VALOR ADMINISTRATIVO

PRAZO XUSTIFICACIÓN / LEXISLACIÓN

VALOR LEGAL / XURÍDICO

PRAZO XUSTIFICACIÓN / LEXISLACIÓN

VALOR INFORMATIVO / HISTÓRICO

ESCASO/
SUBSTANCIA
L

XUSTIFICACIÓN / LEXISLACIÓN

RÉXIME DE ACCESO

Acceso libre
Acceso restrinxido
Contidos protexidos Materias afectadas Normativa Prazo de 

libre acceso
Medidas de 
salvagarda 
de contidos 
que faciliten 
o acceso 

XUSTIFICACIÓN

PRAZOS DE TRANSFERENCIA

ARQUIVO PRAZO XUSTIFICACIÓN
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3. SELECCIÓN DA SERIE DOCUMENTAL                   

TIPO SELECCIÓN: PRAZO MOSTRAXE SOPORTE DE 
SUSTITUCIÓN

CONSERVACIÓN TOTAL

CONSERVACIÓN 
PARCIAL

ELIMINACIÓN 

XUSTIFICACIÓN

4. NOTAS                                                               

Notas  e  observacións  que  se  precisen  a  cada  un  dos  apartados  do  estudo  e
estruturadas seguindo a mesma orde e indicación
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5. CONTROL DO ESTUDO

ORGANO RESPONSABLE 
DO ESTUDO

ARQUIVO DONDE SE 
REALIZA O ESTUDO

PERSOA QUE REALIZA O 
ESTUDO

DATAS EXTREMAS DO 
PERÍODO ESTUDADO
DATA DE REALIZACIÓN 
DO ESTUDO

VALIDADO POR

DATA DE VALIDACIÓN

ACTUALIZACIÓNS/REVISIÓNS DO ESTUDO               

ORGANO RESPONSABLE DA 
ACTUALIZACIÓN / REVISIÓN
ARQUIVO DONDE SE REALIZA 

RESPONSABLE

DATAS EXTREMAS DO PERÍODO 
ACTUALIZADO / REVISADO

DATA DE REALIZACIÓN DA 
ACTUALIZACIÓN/REVISIÓN

SINATURAS 

O RESPONSABLE DO ESTUDO                             O TITULAR DOS DOCUMENTOS
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