
Táboa de avaliación documental T0030

Código 
serie

Denominación da serie documental Data 
inicial

Data 
final

U001 Expedientes de xestión do gasto e do pagamento 1990

Produtores

Código da 
unidade

Denominación da unidade administrativa produtora
Data 
inicial

Data 
final

Servizo de Contabilidade, Orzamentos e Tesouraría 1990 2018

Servizo de Contabilidade e Presupostos 2018 2022

Subárea de Contabilidade 2022

Normativa aplicable

Título Publicación
Data 
publicación

URL

Ámbito estatal

Lei 230/1963, de 28 de decembro, xeral 
tributaria

BOE nº 313 31/12/1963

https://www.boe.es/buscar/
doc.php?id=BOE-A-1963-
22706

Real decreto lexislativo 1091/1988, de 
23 de setembro, polo que se aproba o 
texto refundido da lei xeral 
orzamentaria

BOE nº 234 29/09/1988

https://www.boe.es/buscar/
doc.php?id=BOE-A-1988-
22572

Orde, de 6 de maio de 1994, pola que se 
aproba o Plan Xeral de Contabilidade

BOE nº 120 20/05/1994

https://www.boe.es/buscar/
doc.php?id=BOE-A-1994-
11421

Lei 47/2003, de 26 de novembro, xeral 
orzamentaria

BOE nº 284 27/11/2003

https://www.boe.es/buscar/
act.php?id=BOE-A-2003-
21614

Lei 58/2003, de 17 de decembro, xeral 
tributaria

BOE nº 302 18/12/2003

https://www.boe.es/buscar/
act.php?id=BOE-A-2003-
23186

Orde EHA/1037/2010, de 13 de abril, 
pola que se aproba o Plan Xeral de 
Contabilidade

BOE nº 102 28/04/2010

https://www.boe.es/buscar/
doc.php?id=BOE-A-2010-
6710
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Normativa aplicable

Lei orgánica 2/2012, de 27 de abril, de 
estabilidade orzamentaria e 
sustentabilidade financeira

BOE nº 103 30/04/2021

https://www.boe.es/buscar/
pdf/2012/BOE-A-2012-5730-
consolidado.pdf

Real decreto lei 20/2012, de 13 de xullo, 
de medidas para garantir a estabilidade 
orzamentaria e do fomento da 
competitividade

BOE nº 168 14/07/2012

https://www.boe.es/buscar/
act.php?id=BOE-A-2012-
9364

Ámbito autonómico

Lei 3/1984, de 13 de abril, de xestión 
económica e financeira pública de 
Galicia

DOG nº 113 13/06/1984

https://www.xunta.gal/dog/
Publicados/1984/19840613/
Anuncio1DA6_gl.html

Lei 11/1992, de 7 de outubro, de réxime 
financeiro e orzamentario de Galicia

DOG nº 200 14/10/1992

https://www.xunta.gal/dog/
Publicados/1992/19921014/
Anuncio25696gl.html

Decreto lexislativo 1/1999, de 7 de 
outubro, polo que se aproba o texto 
refundido da lei

de réxime financeiro e orzamentario de 
Galicia

DOG nº 214 5/11/1999

https://www.xunta.gal/dog/
Publicados/1999/19991105/
Anuncio119AA_es.html

Lei 3/2009, de 23 de xuño, polo que se 
modifica o texto refundido da lei de 
réxime financeiro e orzamentario de 
Galicia aprobado polo decreto 
lexislativo 1/1999, de 7 de outubro

DOG nº 126 30/06/2009

https://www.xunta.gal/dog/
Publicados/
2009/20090630/
Anuncio25C66_gl.html

Lei 2/2011, de 16 de xuño, de disciplina 
orzamentaria e sustentabilidade 
financeira

DOG nº 124 20/07/2011

https://www.xunta.gal/dog/
Publicados/2011/20110629/
AnuncioC3B0-20611-
3500_gl.html

Sucesivas leis de orzamentos da comu-
nidade autónoma de Galicia

Ámbito Universidade Santiago de Compostela

Regulamento de xestión orzamentaria 
da Universidade de Santiago de 
Compostela. Xunta de Goberno 
24/2/1988. Resolución Reitoral 
17/5/1988

DOG nº 121 27/06/1988

http://www.usc.es/gl/
normativa/presupostos/
regulamento_xestion_presu
postaria.html

Instrución VI/2005 de Xerencia 
referente á comunicación de 
modificacións orzamentarias orixinadas 
na Unidade de Xestión Económica da 

15/10/2005 http://www.usc.es/gl/
goberno/xerencia/
instrucions/05-vi.html
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Normativa aplicable

Oficina de Investigación e Tecnoloxía

Instrución VI/2006 de Xerencia sobre 
utilización de subconceptos de gasto 
nas partidas orzamentarias do artigo 
64 do regulamento de xestión 
orzamentaria (investimentos 
inmateriais)

22/06/2006

http://www.usc.es/gl/
goberno/xerencia/
instrucions/06-vi.html

Instrución VII/2006 de Xerencia pola 
que se crea o formulario u orde de 
aboamento de actividades de 
Investigación e Desenvolvemento

18/10/2006

http://www.usc.es/gl/
goberno/xerencia/
instrucions/06-vii.html

Instrución III/2008 da Xerencia sobre 
procedemento de xestión contable da 
documentación xustificativa de 
actividades de I+D

18/03/2008

http://www.usc.es/gl/
goberno/xerencia/
instrucions/08-iii.html

Instrución VII/2008 da Xerencia sobre 
tratamento contable da facturación 
interna da Universidade de Santiago de 
Compostela

10/07/2008

http://www.usc.es/gl/
goberno/xerencia/
instrucions/08-vii.html

Instrución I/2009 da Xerencia sobre 
interpretación das normas de xestión 
orzamentaria da Universidade de 
Santiago de Compostela

2/02/2009

http://www.usc.es/export9/
sites/webinstitucional/gl/
goberno/xerencia/
instrucions/
descargas_anteriores/
09_instrucion_i.pdf

Instrución II/2012 da Xerencia pola que 
se establece o procedemento de 
xestión orzamentaria das subvencións 
concedidas ao abeiro do programa do 
Ministerio de Educación de mobilidade 
de profesores visitantes de másteres 
oficiais

14/02/2011

http://www.usc.es/export9/
sites/webinstitucional/gl/
goberno/xerencia/
instrucions/
descargas2012/12_instrucion
_II.pdf

Instrución III/2012 da Xerencia pola que 
se comunica a incorporación de 
remanentes e se establecen normas 
especiais en relación a partidas de 
financiación específica

27/02/2012

http://www.usc.es/export9/
sites/webinstitucional/gl/
goberno/xerencia/
instrucions/descargas2012/
instrucion_XVIII_2012.pdf

Decreto 14/2014, de 30 de xaneiro, polo 
que se aproban os Estatutos da 
Universidade de Santiago de 
Compostela

DOG nº 29 12/02/2014

https://www.xunta.gal/dog/
Publicados/2014/20140212/
AnuncioG0164-040214-
0001_gl.html
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Normativa aplicable

Instrución XVII/2014 da Xerencia pola 
que se establece o procedemento de 
presentación de facturas polos 
provedores

23/12/2014

http://www.usc.es/export9/
sites/webinstitucional/gl/
goberno/xerencia/
instrucions/Descargas2014/
Instrucion_XVII.pdf

Instrución XI/2016 de Xerencia pola que 
se establece o procedemento de 
xestión orzamentaria das actividades 
internacionais de cooperación e 
mobilidade

22/11/2016

http://www.usc.es/export9/
sites/webinstitucional/gl/
goberno/xerencia/
instrucions/descargas2016/
instrucion-XI.pdf

Regulamento de xestión orzamentaria 
da Universidade de Santiago de Com-
postela. Xunta de Goberno de 26 de de-
cembro de 2020. Resolución Reitoral de 
25 de xaneiro de 2021

DOG nº 26 09/02/2021 http://hdl.handle.net/
10347/24398

Modificación do regulamento de xestión 
orzamentaria da Universidade de San-
tiago de Compostela. Xunta de Goberno 
de 22 de xullo de 2022. Resolución Rei-
toral de 10 de agosto de 2022

DOG nº 152 10/08/2022 http://hdl.handle.net/
10347/29081

Sucesivos orzamentos anuais e bases 
de execución dos mesmos
Sucesivas resolucións reitorais de peche 
de exercicio económico

Documentos que integran a unidade documental

Código tipo 
documental

Denominación do documento

TD99-055 Folla de pedimento

TD99-056 Documento de disposición do gasto

TD99-063 Documento de reserva de crédito

TD99-057 Obriga

TD19-010 Factura

TD03-010 Contrato

TD99-059 Mandamento de pago

TD11-017 Xustificante bancario do pagamento

Características da serie

Serie Aberta
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Series relacionadas

Tipo relación
Código 
da serie

Denominación da serie documental Produtor

Duplicada U001
Expedientes de xestión do gasto e do 
pagamento

Centros autorizados de 
gasto da universidade

Complementaria U020 Expedientes de xestión do gasto e do 
pagamento non orzamentarios

Subárea de Contabilidade

Complementaria Expedientes de transferencias banca-
rias

Subárea de Contabilidade

Complementaria U002 Expedientes de modificacións orza-
mentarias

Subárea de Contabilidade

Complementaria U021 Expedientes de devolución de ingresos Subárea de Contabilidade

Complementaria Expedientes de elaboración de presu-
postos

Servizo de Orzamentos e 
Planificación

Complementaria Contas anuais de liquidación orzamen-
taria

Servizo de Orzamentos e 
Planificación

Complementaria Memorias económicas anuais Servizo de Orzamentos e 
Planificación

Complementaria Contabilidade analítica de universida-
des - Resultado de actividades

Servizo de Orzamentos e 
Planificación

Complementaria Informe anual de xestión económica
Servizo de Orzamentos e 
Planificación

Complementaria U022 Expedientes de conciliación de contas 
de anticipos

Servizo de Control Interno

Compiladora

Programa contable institucional e-Si-
cus, con rexistro dos datos de cada 
operación contable: centro de gasto, 
obxecto do gasto, provedor, importe, 
data do pagamento e partida de cada 
operación.

Subárea de Contabilidade

Compiladora

Programa contable centralizado SIC, 
xestionado pola Intervención Xeral do 
Estado, con rexistro dos seguintes da-
tos de cada operación contable: centro 
de gasto, obxecto do gasto, provedor, 
importe da operación, data do paga-
mento e partida de cada operación 
contable.

Subárea de Contabilidade

Réxime de acceso

Acceso Restrinxido

Prazo 30 anos

Xustificación
Os expedientes poden conter datos persoais non especiais de acordo coa 
Lei orgánica 3/2018, de 5 de decembro, de protección de datos persoais e 
garantía dos dereitos dixitais.
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Transferencia

Arquivo Prazo Xustificación

Do arquivo de xestión ao intermedio/
histórico (AHUS)

5 anos Descenso da asiduidade de con-
sulta

Selección

Con carácter  xeral,  agás  casos  excepcionais  xustificados,  no  ámbito  da  Administración 
autonómica son de conservación permanente os documentos anteriores ao ano 1990. 
A eliminación de documentos poderase tramitar unha vez  pechado o procedemento e 
todo  tipo  de  trámite  e  procesos  asociados  aos  expedientes,  incluídas  as  auditorías  e 
obrigas de conservación asociadas a Fondos Europeos e se cumpran os prazos establecidos 
a tal fin.

Tipo de 
selección

Prazo Mostraxe Soporte de 
substitució
n

Eliminación 
total

-Aos quince anos os exemplares principais.
-Aos dous anos os exemplares secundarios 
conservados nos centros autorizados de gas-
to. 

Cinco exempla-
res por exercicio 
económico

Control do estudo

Órgano responsable do estudo Comisión  de  Valoración  de  Documentos 
Administrativos da USC

Datas extremas do período estudado 1990-2018

Datas extremas do período actualizado/revisado 2019-2025

Ditame

Consello de Avaliación Documental. Sesión do 9 de xullo de 2019.

Revisión: Consello de Avaliación Documental de Galicia. Sesión do 17 de novembro de 2025.
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