
Táboa de avaliación documental T0107

Código serie Denominación da serie documental
Data 
inicial

Data 
final

AL157 Rexistro de asistencia do persoal 1955

Procedencia e unidade produtora

Ámbito 
competencial

Recursos humanos. Xornada de traballo

Código da 
unidade

Denominación da unidade administrativa produtora
Data 
inicial

Data 
final

GE0003005 Servizo de persoal

Normativa aplicable

Lexislación aplicable á serie documental

Ámbito Titulo Publicación
Data publi-
cación

URL

Estatal
Decreto polo que se aproba o 
texto de regulamento de funcio-
narios da administración local

BOE nº 180 28/06/1952

https://www.boe.es/
datos/pdfs/BOE//
1952/180/A02906-
02929.pdf

Estatal
Lei 109/1963, do 20 de xullo, de 
Bases dos funcionarios civís do 
Estado

BOE nº 175 23/07/1963
https://boe.es/buscar/
doc.php?id=BOE-A-
1963-14050

Estatal

Decreto 315/1964, do 7 de febrei-
ro, polo que se aproba a Lei arti-
culada de funcionarios civís do 
Estado

BOE nº 40 15/02/1964
https://boe.es/buscar/
doc.php?id=BOE-A-
1964-2140

Estatal

Real decreto-lei 22/1977, do 30 
de marzo, de reforma da lexisla-
ción sobre funcionarios da Admi-
nistración civil do Estado e per-
soal militar dos exércitos de Te-
rra, Mar e Aire

BOE nº 83 07/04/1977
https://boe.es/
buscar/doc.php?
id=BOE-A-1977-8854

Estatal

Real decreto 3046/1977, do 6 de 
outubro, polo que se articula 
parcialmente a Lei 41/1975, de 
bases do estatuto do réxime lo-
cal, no relativo a funcionarios 
públicos locais e outros extre-
mos

BOE nº 283 26/11/1977

https://
www.boe.es/  buscar/  
doc.php?id=BOE-A-
1977-28230

Estatal
Lei 30/1984, do 2 de agosto, de 
medidas para a reforma da fun-
ción pública

BOE nº 185 03/08/1984
https://www.boe.es/
buscar/doc.php?
id=BOE-A-1984-17387

Estatal Real decreto lexislativo BOE nº 96 22/04/1986 https://

https://www.boe.es/datos/pdfs/BOE//1952/180/A02906-02929.pdf
https://www.boe.es/datos/pdfs/BOE//1952/180/A02906-02929.pdf
https://www.boe.es/datos/pdfs/BOE//1952/180/A02906-02929.pdf
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1986-9865
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-1984-17387
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-1984-17387
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-1984-17387
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-1977-28230
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-1977-28230
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-1977-28230
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-1977-28230
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-1977-28230
https://boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-1977-8854
https://boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-1977-8854
https://boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-1977-8854
https://boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-1964-2140
https://boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-1964-2140
https://boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-1964-2140
https://boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-1963-14050
https://boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-1963-14050
https://boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-1963-14050


Normativa aplicable

Lexislación aplicable á serie documental

781/1986, do 18 de abril, polo 
que se aproba o texto refundido 
das disposicións vixentes en ma-
teria de réxime local

www.boe.es/  buscar/  
act.php?id=BOE-A-
1986-9865

Estatal

Real decreto 2568/1986, do 28 
de novembro, polo que se apro-
ba o regulamento de organiza-
ción, funcionamento e réxime 
xurídico das entidades locais

BOE nº 305 22/12/1986
https://www.boe.es/
buscar/act.php?id=BOE-
A-1986-33252

Estatal

Real decreto lexislativo  1/1994, 
do 20 de xuño, polo que se apro-
ba o texto refundido da le Xeral 
de seguridade social

BOE nº 154 29/06/1994
https://www.boe.es/
buscar/act.php?id=BOE-
A-1994-14960

Estatal

Real decreto lexislativo 1/1995, 
do 24 de marzo, polo que se 
aproba o texto refundido da lei 
do estatuto dos traballadores

BOE nº 75 29/03/1995

https://
www.boe.es/  buscar/  
act.php?id=BOE-A-
1995-7730

Estatal
Lei 53/2002, do 30 de decembro, 
de medidas fiscais, administrati-
vas e de orde social

BOE nº 313 31/12/2002

https://
www.boe.es/buscar/
doc.php?id=BOE-A-
2002-25412

Estatal
Lei 7/2007, do 12 de abril, do es-
tatuto básico do empregado 
público

BOE nº 89 13/04/2007
https://www.boe.es/
buscar/doc.php?
id=BOE-A-2007-7788

Estatal

Real decreto lexislativo 2/2015, 
do 23 de outubro, polo que se 
aproba o texto refundido da Lei 
do estatuto do traballadores

BOE nº 255 24/10/2015
https://www.boe.es/
buscar/act.php?id=BOE-
A-2015-11430

Estatal

Real decreto lexislativo 5/2015, 
do 30 de outubro, polo que se 
aproba o texto refundido da Lei 
do estatuto básico do emprega-
do público

BOE nº 261 31/10/2015
https://www.boe.es/
buscar/doc.php?
id=BOE-A-2015-11719

Autonómica

Decreto lexislativo 1/2008, do 13 
de marzo, polo que se aproba o 
texto refundido da Lei da fun-
ción pública de Galicia

DOG nº 114 13/06/2008

https://www.xunta.gal/
dog/Publicados/
2008/20080613/
Anuncio27D5A_gl.pdf

Autonómica

Lei 2/2009, do 23 de xuño, de 
modificación do texto refundido 
da Lei da función pública de Ga-
licia, aprobado polo Decreto le-
xislativo 1/2008, do 13 de marzo

DOG nº 122 24/06/2009

https://
www.xunta.gal/dog/Pu-
blicados/
2009/20090624/Anun-
cio24D22_gl.pdf

Autonómica
Lei 2/2015, do 29 de abril, do 
emprego público de Galicia

DOG nº 82 04/05/2015

https://
www.xunta.gal/dog/
Publicados/
2015/20150504/

https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2015/20150504/AnuncioC3B0-290415-0001_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2015/20150504/AnuncioC3B0-290415-0001_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2009/20090624/Anuncio24D22_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2009/20090624/Anuncio24D22_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2009/20090624/Anuncio24D22_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2008/20080613/Anuncio27D5A_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2008/20080613/Anuncio27D5A_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2008/20080613/Anuncio27D5A_gl.pdf
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2015-11719
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2015-11719
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2015-11719
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-11430
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-11430
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-11430
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2007-7788
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2007-7788
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2007-7788
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2002-25412
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2002-25412
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2002-25412
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1995-7730
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1995-7730
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1995-7730
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1995-7730
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1995-7730
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1994-14960
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1994-14960
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1994-14960
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1986-33252
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1986-33252
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1986-33252
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1986-9865
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1986-9865
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1986-9865
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1986-9865
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1986-9865


Normativa aplicable

Lexislación aplicable á serie documental

AnuncioC3B0-
290415-  0001_gl.pdf  

Local
III convenio colectivo para o per-
soal laboral do Concello de Pon-
tevedra

BOP nº 212 02/11/2007

https://
sede.pontevedra.gal/
public/publications/
list/  transparency/  
ORG-CONVCOL/
details/10896161

Local
III Acordo regulador do persoal 
funcionario do Concello de Pon-
tevedra

BOP nº 93 17/05/2007

https://sede.ponteve-
dra.gal/public/publica-
tions/list/
transparency/ORG-
CONVCOL/details/
10896270

Local

Instrución sobre xornada, hora-
rios e ausencia por enfermidade 
ou accidente que non dean lugar 
a incapacidade temporal no ám-
bito do Concello de Pontevedra e 
os seus organismo autónomos

Sede elec-
trónica do 
Concello de 
Pontevedra

10/10/2018

https://sede.ponteve-
dra.gal/public/publica-
tions/list/
transparency/DOC-
RRHH-XT/details/
32378360

Local

Instrución sobre xornada, hora-
rio, réxime de vacacións e permi-
so por asuntos particulares dos 
empregados públicos municipais 
que prestan servizos na unidade 
operativa de conserxería e cen-
tros educativos

Sede elec-
trónica do 
Concello de 
Pontevedra

10/10/2018

https://sede.ponteve-
dra.gal/public/publica-
tions/list/
transparency/DOC-
RRHH-XT/details/
32381594

Local
Texto refundido relativo a flexi-
bilidade horaria do persoal mu-
nicipal

Sede elec-
trónica do 
Concello de 
Pontevedra

19/03/2019

https://
sede.pontevedra.gal/
public/publications/
list/transparency/
DOCRRHH-XT/
de  tails/36299048  

Local

Resolución sobre aprobación das 
instrución sobre cadrantes, ho-
rario e vacacións das unidades 
operativas da policía local do 
Concello de Pontevedra

Sede elec-
trónica do 
Concello de 
Pontevedra

28/01/2021

https://sede.ponteve-
dra.gal/public/publica-
tions/list/
transparency/DOC-
RRHH-XT/details/
67253906

Local

Instrucións sobre a xustificación 
da ausencia por enfermidade ou 
accidente que non dean lugar a 
incapacidade temporal, comuni-
cación de ausencias e regulación 
de determinados permisos

Sede elec-
trónica do 
Concello de 
Pontevedra

19/05/2021

https://
se  de.pontevedra.gal/  
public/publications/
list/transparency/
DOCRRHH-XT/
details/79741773

Local Circular pola que se establecen Sede elec- 18/07/2022 https://

https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/DOCRRHH-XT/details/165019506
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/DOCRRHH-XT/details/79741773
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/DOCRRHH-XT/details/79741773
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/DOCRRHH-XT/details/79741773
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/DOCRRHH-XT/details/79741773
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/DOCRRHH-XT/details/79741773
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/DOCRRHH-XT/details/67253906
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/DOCRRHH-XT/details/67253906
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/DOCRRHH-XT/details/67253906
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/DOCRRHH-XT/details/36299048
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/DOCRRHH-XT/details/36299048
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/DOCRRHH-XT/details/36299048
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/DOCRRHH-XT/details/36299048
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/DOCRRHH-XT/details/32381594
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/DOCRRHH-XT/details/32381594
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/DOCRRHH-XT/details/32381594
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/DOCRRHH-XT/details/32378360
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/DOCRRHH-XT/details/32378360
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/DOCRRHH-XT/details/32378360
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/ORG-CONVCOL/details/10896270
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/ORG-CONVCOL/details/10896270
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/ORG-CONVCOL/details/10896270
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/ORG-CONVCOL/details/10896161
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/ORG-CONVCOL/details/10896161
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/ORG-CONVCOL/details/10896161
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/ORG-CONVCOL/details/10896161
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/ORG-CONVCOL/details/10896161
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/ORG-CONVCOL/details/10896161
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2015/20150504/AnuncioC3B0-290415-0001_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2015/20150504/AnuncioC3B0-290415-0001_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2015/20150504/AnuncioC3B0-290415-0001_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2015/20150504/AnuncioC3B0-290415-0001_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2015/20150504/AnuncioC3B0-290415-0001_gl.pdf


Normativa aplicable

Lexislación aplicable á serie documental

as directrices de cadrantes, per-
misos e vacacións do persoal do 
servizo de extinción de incendios

trónica do 
Concello de 
Pontevedra

sede.pontevedra.gal/
public/publica  tions/  
list/transparency/
DOCRRHH-XT/
details/165019506

Documentos que integran a unidade documental

Código tipo 
documental

Denominación do documento

Parte de control

Documentación xustificativa

Notificacións

Características da serie

Serie (aberta/pechada) Serie aberta

Series relacionadas

Tipo relación
Código 
da serie

Denominación da serie documental Produtor

Asociativa complementaria S0310 Expediente persoal

Asociativa complementaria S0311 Cadros de persoal

Asociativa complementaria S0337 Expedientes de vacacións

Asociativa compiladora S0336 Expedientes de licenzas e permisos

Asociativa complementaria S0232 Recursos administrativos

Asociativa complementaria S0228
Expedientes de procedementos contenciosos-
administrativos

Réxime de acceso

Acceso Restrinxido

Prazo 30 anos dende a finalización do procedemento

Xustificación

Con  carácter  xeral  os  expedientes  conteñen  datos  de  carácter  persoal 
Poderán  ser  obxecto  de  consulta  pública  se  media  consentimento  das 
persoas afectadas. De non ser o caso aplicaranse os prazos establecido no 
art.  23 da Lei  7/2014,  do 26 de setembro,  de arquivos e  documentos de 
Galicia: salvo disposición legal que estableza un prazo distinto, os límites e 
exclusións ao dereito de acceso desaparecerán logo de transcorridos trinta 
anos desde a produción dos correspondentes documentos. Se se trata de 
documentos que conteñen datos persoais que poidan afectar á seguridade, 
honra,  saúde,  intimidade  ou  imaxe  das  persoas  e  ,  en  todo  caso,  aos 
supostos de violencia de xénero, poderán ser obxecto de consulta pública se 

https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2015/20150504/AnuncioC3B0-290415-0001_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2015/20150504/AnuncioC3B0-290415-0001_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2015/20150504/AnuncioC3B0-290415-0001_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2015/20150504/AnuncioC3B0-290415-0001_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2015/20150504/AnuncioC3B0-290415-0001_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2015/20150504/AnuncioC3B0-290415-0001_gl.pdf
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/DOCRRHH-XT/details/165019506
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/DOCRRHH-XT/details/165019506
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/DOCRRHH-XT/details/165019506
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/DOCRRHH-XT/details/165019506
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/DOCRRHH-XT/details/165019506
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/DOCRRHH-XT/details/165019506
https://sede.pontevedra.gal/public/publications/list/transparency/DOCRRHH-XT/details/165019506


Réxime de acceso

media consentimento das persoas afectadas,  ou logo de que transcorran 
vinte e cinco anos da súa morte ou, se non se coñece a data do pasamento, 
cincuenta anos dende a produción do documento.

Transferencia

Arquivo Prazo Xustificación

Municipal 1 ano Dende a finalización do ano natural 

Selección
Con carácter xeral, agás casos excepcionais xustificados, no ámbito da Administración local 
son de conservación permanente os documentos anteriores ao ano 1955.
A  eliminación  de  documentos  poderase  tramitar  unha vez  pechados todos os  procesos 
administrativos e xudiciais (recursos) asociados ás convocatorias.

Tipo de selección Prazo Mostraxe
Soporte de 
substitución

Eliminación total
7 anos dende a finalización 
do ano natural

1 expediente por 
ano

Control do estudo

Órgano responsable do estudo Concello de Pontevedra

Datas extremas do período estudado 1955-2023

Datas extremas do período actualizado/revisado

Ditame

Comisión Cualificadora de Documentos Municipais. Sesión do 14 de xuño de 2023
Consello de Avaliación Documental de Galicia. Sesión do 22 de xuño de 2023


