
Táboa de avaliación documental T0125

Código 
serie

Denominación da serie documental
Data 
inicial

Data 
final

AA2458
Expedientes de axudas individuais non periódicas para persoas ou 
grupos familiares que se encontren en situación de emerxencia so-
cial

1992

Procedencia e unidade produtora

Ámbito 
competencial

Benestar social. Acción social (familia, infancia, inclusión social, maiores, disca-
pacidade)

Código da 
unidade

Denominación da unidade administrativa produtora
Data 
inicial

Data 
final

7828 Servizo de Prestacións (Lugo) 1990 2009

7823 Servizo de Prestacións (A Coruña) 1990 2009

7838 Servizo de Prestacións (Pontevedra) 1990 2009

7849 Servizo de Prestacións e Inclusión (Vigo) 2009 2013

7847 Servizo de Prestacións e Inclusión (Ourense) 2009 2013

7843 Servizo de Prestacións e Inclusión (A Coruña) 2009 2013

7845 Servizo de Prestacións e Inclusión (Lugo) 2009 2013

7851 Servizo de Prestacións, Inclusión e Inmigración (A Coruña) 2013 2015

7853 Servizo de Prestacións, Inclusión e Inmigración (Lugo) 2013 2015

7855 Servizo de Prestacións, Inclusión e Inmigración (Ourense) 2013 2015

7857 Servizo de Prestacións, Inclusión e Inmigración (Vigo) 2013 2015

7833 Servizo de Prestacións (Ourense) 1990 2009

Normativa aplicable

Ámbito Título Publicación
Data 
publicación

URL

Autonómica
Lei 9/1991, do 9 de outubro, de 
medidas  básicas  para  a  in-
serción social

DOG nº 191 03/10/1991
https://www.boe.es/eli/es-
ga/l/1991/10/09/9/dof/spa/
pdf

Autonómica

Decreto núm. 375/1991 de 24 
de outubro. Desenvolve Lei 2-
10-1991 (LG 1991\225), de me-
didas básicas para a inserción 
social, no relativo ás situa-
cións de emerxencia social

DOG nº 215 06/11/1991

https://www.xunta.gal/
diario-oficial-galicia/mos-
trarContenido.do?ruta=/
1991/19911106/
Secciones29E1E_gl.html&a
mp;paginaCompleta=fal-
se&amp;fecha=06/11/1991

Autonómica

Orde de 28 de abril 1994 pola 
que se regulan as axudas indi-
viduais non periódicas para 
minusválidos e terceira idade

DOG nº 84 03/05/1994

https://www.xunta.gal/
dog/Publicados/
1994/19940503/Anun-
cio25E1E_gl.html



Normativa aplicable

Autonómica

Decreto núm. 271/1994 de 29 
de xullo. Adecuación de proce-
dementos administrativos a 
Lei 26-11-1992 , de Réxime Xu-
rídico das Administracións 
Públicas e do Procedemento 
Administrativo Común

DOG nº 165 26/08/1994

https://www.xunta.gal/
dog/Publicados/
1994/19940826/Anun-
cio10AFA_gl.html

Autonómica
Lei 14/2004, de 29 de decem-
bro, de medidas tributarias e 
de réxime administrativo

DOG nº 253 30/12/2004

https://www.xunta.gal/
dog/Publicados/
2004/20041230/Anun-
cio235BA_gl.html

Autonómica
Lei  10/2013 do 27 de novem-
bro, de Inclusión Social de Ga-
licia

DOG nº 249 31/12/2013

https://www.xunta.gal/
dog/Publicados/
2013/20131231/Anun-
cioC3B0-261213-
0001_gl.pdf

Autonómica

ORDE do 31 de xullo de 2015 
pola que se adaptan e se in-
corporan á sede electrónica 
da Xunta de Galicia os proce-
dementos administrativos de 
prazo aberto da Consellería 
de Traballo e Benestar.

DOG nº 146 04/08/2015

https://www.xunta.gal/
dog/Publicados/
2015/20150804/Anun-
cioG0244-030815-1_gl.ht-
ml

Autonómica

Lei 3/2018, do 26 de decem-
bro, de Medidas Fiscais e 
Administrativas de Galicia 
para o ano 2019

DOG nº 247 28/12/2018

https://www.xunta.gal/
dog/Publicados/
2018/20181228/Anun-
cioC3B0-261218-
0002_gl.html

Autonómica

Decreto núm. 14/2019 de 31 de 
xaneiro de desenvolvemento 
da Lei 10/2013 de Inclusión So-
cial de Galicia

DOG nº 43 01/03/2019

https://www.xunta.gal/
dog/Publicados/
2019/20190301/Anun-
cioG0425-210219-1_gl.ht-
ml

Autonómica

Corrección erros- Lei 3/2018, 
do 26 de decembro, de Medi-
das Fiscais e Administrativas 
de Galicia

DOG nº 43 01/03/2019

https://www.xunta.gal/
dog/Publicados/
2019/20190301/Anun-
cioC3B0-260219-
0002_gl.html

Autonómica
LEI 7/2019, do 23 de decem-
bro, de medidas fiscais e 
administrativas

DOG nº 246 27/12/2019

https://www.xunta.gal/
dog/Publicados/
2019/20191227/Anun-
cioC3B0-231219-
0002_gl.html

Autonómica
Corrección erros-Lei 7/2019, 
do 23 de decembro, de medi-
das fiscais e administrativas

DOG nº 13 21/01/2020

https://www.xunta.gal/
dog/Publicados/
2020/20200121/Anun-
cioC3B0-200120-2_gl.ht-
ml

https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2019/20190301/AnuncioC3B0-260219-0002_gl.html
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2019/20190301/AnuncioC3B0-260219-0002_gl.html
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2019/20190301/AnuncioC3B0-260219-0002_gl.html
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2020/20200121/AnuncioC3B0-200120-2_gl.html
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2020/20200121/AnuncioC3B0-200120-2_gl.html
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2020/20200121/AnuncioC3B0-200120-2_gl.html


Normativa aplicable

Autonómica
Lei 7/2022, de 27 de decem-
bro, de medidas fiscais e 
administrativas

DOG nº 248 30/12/2022

https://www.xunta.gal/
dog/Publicados/
2022/20221230/Anun-
cioC3B0-271222-3_es.pdf

Estatal

Real Decreto 2411/1982, de 24 
de xullo, sobre traspaso de 
funcións e servizos da Admi-
nistración do Estado á Comu-
nidade Autónoma de Galicia 
en materia de servizos e asis-
tencia sociais.

BOE nº 232 29/09/1982
https://www.boe.es/bus-
car/doc.php?id=BOE-A-
1982-25044

Documentos que integran a unidade documental

Código tipo 
documental

Denominación do documento

TD14-010 Solicitude

TD20-011 Documento Nacional de Identidade (DNI)

TD20-019 Certificado de empadroamento

TD11-013
Certificado de discapacidade da persoa solicitante cando estea na dita situación 
e non fose expedido na Comunidade Autónoma de Galicia

TD11-013
Certificado de discapacidade, no caso de que algunha das persoas que integran a 
unidade familiar estea na dita situación e non lle fose expedido na Comunidade 
Autónoma de Galicia

TD20-020 Certificado de convivencia

TD11-013
Certificado de ter estado tutelado/a pola Xunta de Galicia e internado/a nun cen-
tro de menores ou en acollemento familiar.

TD20-026 Libro de familia

TD99-306 Sentenza de separación ou divorcio e do convenio regulador se houbera

TD20-013 Informe de vida laboral

TD99-067
Declaración da renda do solicitante e das persoas que integran a unidade fami-
liar

TD20-045 Certificado da situación de desemprego

TD11-013
Certificado das prestacións e importes que figuran no Rexistro de Prestacións 
Sociais Públicas.

TD99-067
Último recibo do imposto de bens inmobles, no caso de vivenda familiar en pro-
piedade

TD99-058
Extracto de movementos de todas as contas bancarias das que sexa titular cal-
quera das persoas que integran a unidade familiar que inclúan os doce meses an-
teriores a presentación da solicitude

TD13-013
Informe emitido polo persoal facultativo do Servizo Galego de Saúde nos casos 
en que solicite unha axuda de inclusión social que teña que ver coa saúde da per-
soa solicitante ou co/coa menor de idade ao seu cargo

TD20-043 Certificado de importes por prestacións de desemprego



Documentos que integran a unidade documental

TD03-010 Contrato de arrendamento

TD19-012 Orzamento dos gastos para os cales se solicita a axuda

TD13-013
Informe da UTA (unidade tecnica- administrativa) sobre a situación socioecono-
mica do solicitante con proposta de resolución sobre a concesión.

TD13-013
Informe Social para axudas de situacións de emerxencia social emitido pola tra-
balladora social do Concello

TD06-016 Oficio de remisión do expediente ao órgano competente de selo caso

TD07-011 Notificación de requirimento de documentación de selo caso

TD01-030 Proposta de resolución do Concello

TD06-016
Oficio de remisión do expediente tramitado no Concello con toda a documenta-
ción á Unidade Tramitadora da Xunta de Galicia (Delegación, Xefatura)

TD01-030 Proposta de resolución emitida pola Unidade Tramitadora da Xunta de Galicia

TD07-011 Notificación ao solicitante da concesión ou denegación da axuda

TD06-016 Oficio de remisión do Concello que achega o documento de modalidade de pago

TD20-031 Impreso para transferencia bancaria si e o caso ou da modalidade de pago elixida

TD99-055
Documento contable. Autorización do gasto. Parte de axuda de emerxencia so-
cial. Pago

Características da serie

Serie Aberta

Series relacionadas

Tipo relación
Código 
da serie

Denominación da serie documental Produtor

Complementaria 2455 Expedientes de axudas de renda de inserción social
Administración 
Autonómica

Complementaria 3703

Expedientes de axudas individuais para a adquisi-
ción de servizos de promoción da autonomía perso-
al e a adquisición de servizos complementarios de 
asistencia persoal, para persoas con discapacidade

Administración 
Autonómica

Complementaria 3971
Expedientes de concesión da renda de integración 
social de Galicia (RISGA)

Administración 
Autonómica

Réxime de acceso

Acceso Restrinxido

Prazo 25-50 anos

Xustificación

Datos persoais especialmente protexidos ou categorías especiais de 
datos persoais: aplicaranse os prazos establecidos pola Lei 7/2014,
(art. 23.6): poderán ser obxecto de consulta pública se media consenti-
mento das persoas afectadas, ou logo de que transcorran vinte e cin-
co anos desde a súa morte ou, se non se coñece a data do pasamento, 
cincuenta anos desde a produción do documento.



Transferencia

Arquivo Prazo Xustificación

Central Ao ano seguinte da finalización do expediente

Intermedio Aos 5 anos da finalización do expediente

Histórico Aos 10 anos da finalización do expediente

Selección

Con  carácter  xeral,  agás  casos  excepcionais  xustificados,  no  ámbito  da  Administración 
autonómica son de conservación permanente os documentos anteriores ao ano 1990. 
A eliminación de documentos poderase tramitar unha vez pechado o procedemento e todo 
tipo de trámite e procesos asociados aos expedientes, incluídas as auditorías e obrigas de 
conservación asociadas a Fondos Europeos e se cumpran os prazos establecidos a tal fin.

Tipo de selección Prazo Mostraxe Soporte de 
substitución

Eliminación parcial Aos 6 anos desde a finali-
zación do procedemento

Aleatoria, mostraxe do 12% dos 
expedientes resoltos cada ano

Control do estudo

Órgano responsable do estudo Dirección Xeral de Cultura

Datas extremas do período estudado 1992-2024

Datas extremas do período actualizado/revisado

Ditame

Consello de Avaliación Documental de Galicia. Sesión do 28 de novembro de 2024


