
Táboa de avaliación documental T0133

Código 
serie

Denominación da serie documental
Data 
inicial

Data 
final

U021 Expedientes de operacións de pago por devolución de ingresos 1996

Procedencia e unidade produtora

Ámbito 
competencial

Xestión dos Recursos Económicos

Código da 
unidade

Denominación da unidade administrativa produtora
Data 
inicial

Data 
final

Servizo de Contabilidade, Orzamentos e Tesouraría 1996 2015

Servizo de Contabilidade e Orzamentos 2015 2022

U00700221 Subárea de Contabilidade 2022

Normativa aplicable

Ámbito Título Publicación
Data 
publicación

URL

Estatal
Lei 230/1963, de 28 de decem-
bro, Xeral Tributaria

BOE nº 313 31/12/1963
https://www.boe.es/
boe/dias/1963/12/31/
pdfs/A18248-18261.pdf

Estatal

Real Decreto 1465/1985, de 17 de 
xullo, sobre contratación para a 
realización de traballos específi-
cos e concretos, non habituais, 
na Administración do Estado, o 
seus Organismos autónomos e a 
Seguridade Social

BOE nº 205 27/08/1985
https://www.boe.es/
eli/es/rd/
1985/07/17/1465

Estatal
Lei 8/1989, de 13 de abril, de ta-
xas e prezos públicos

BOE nº 90 15/04/1989
https://www.boe.es/
eli/es/l/1989/04/13/8/
con

Estatal

Real Decreto 1163/1990, de 21 de 
setembro, polo cal se regula o 
procedemento para a realización 
de devolucións de ingresos inde-
bidos de natureza tributaria

BOE nº 230 25/09/1990
https://www.boe.es/
eli/es/rd/
1990/09/21/1163

Estatal
Lei 13/1995, de 18 de maio, de 
Contratos das Administracións 
Públicas

BOE nº 119 19/05/1995
https://www.boe.es/
eli/es/l/1995/05/18/13

Estatal

Real Decreto 391/1996, de 1 de 
marzo, polo que se aproba o Re-
gulamento de procedemento 
nas reclamacións económico-
administrativas

BOE nº 72 23/03/1996
https://www.boe.es/
eli/es/rd/
1996/03/01/391

Estatal Real Decreto 390/1996, de 1 de BOE nº 70 21/03/1996 https://www.boe.es/



Normativa aplicable

marzo, de desenvolvemento 
parcial da Lei 13/1995, de 18 de 
maio, de Contratos das Adminis-
tracións Públicas

eli/es/rd/
1996/03/01/390

Estatal

Real Decreto Lexislativo 2/2000, 
de 16 de xuño, polo que se apro-
ba o texto refundido da Lei de 
Contratos das Administracións 
Públicas

BOE nº 148 21/06/2000
https://www.boe.es/
eli/es/rdlg/
2000/06/16/2

Estatal

Real Decreto 1098/2001, de 12 
de outubro, polo que se aproba 
o regulamento xeral da lei de 
contratos das administracións 
públicas

BOE nº257 26/10/2001
https://www.boe.es/
eli/es/rd/
2001/10/12/1098/con

Estatal
Lei 33/2003 do patrimonio das 
administracións públicas

BOE nº 264 04/11/2003
https://www.boe.es/
eli/es/l/2003/11/03/33/
con

Estatal
Lei 58/2003, de 17 de decembro, 
xeral tributaria

BOE nº 302 18/12/2003
https://www.boe.es/
eli/es/l/2003/12/17/58/
con

Estatal

Real Decreto 520/2005, polo que 
se aproba o regulamento xeral 
de desenvolvemento da Lei 
58/2003, de 17 de decembro, Xe-
ral Tributaria, en materia de re-
visión e vía administrativa

BOE nº 126 27/05/2005
https://www.boe.es/
eli/es/rd/
2005/05/13/520/con

Estatal

Real Decreto 1065/2007, de 27 
de xullo, polo que se aproba o 
regulamento xeral das actua-
cións e procedementos de xes-
tión e inspección tributaria e de 
desenvolvemento das normas 
comúns dos procedementos de 
aplicación dos tributos

BOE nº 213 05/09/2007
https://www.boe.es/
eli/es/rd/
2007/07/27/1065/con

Estatal
Lei 30/2007, de 30 de outubro, 
de Contratos do Sector Público

BOE nº 261 31/10/2007
https://www.boe.es/
eli/es/l/2007/10/30/30/
con

Estatal

Real Decreto Lexislativo 3/2011, 
de 14 de novembro, polo que se 
aproba o texto refundido da Lei 
de Contratos do Sector Público

BOE nº 276 16/11/2011
https://www.boe.es/
eli/es/rdlg/
2011/11/14/3/con

Estatal

Lei 9/2017, de 8 de novembro, de 
contratos do sector público, 
pola que se traspoñen ao orde-
namento xurídico español as di-
rectivas do Parlamento Europeo 
e do Consello 2014/23/UE e 

BOE nº 272 09/11/2017
https://www.boe.es/
eli/es/l/2017/11/08/9/
con



Normativa aplicable

2014/24/UE, de 26 de febreiro de 
2014.

Autonómica
Lei 3/1985, do 12 de abril, do pa-
trimonio da Comunidade Autó-
noma de Galicia

BOE nº151 25/06/1985
https://www.boe.es/
eli/esga/l/1985/04/12/3

Autonómica
Lei 13/1991, de 9 de decembro, 
de taxas e prezos públicos de 
Galicia

DOG nº 241 13/12/1991

https://www.xun-
ta.gal/dog/Publicados/
1991/19911213/Anun-
cio139DE_es.pdf

Autonómica

Decreto Lexislativo 1/1992, de 11 
de abril, polo que se aproba o 
texto articulado das bases con-
tidas no capítulo 3º do título II 
da Lei 13/1991, de 9 de decem-
bro, de Taxas, Prezos e Exac-
cións Reguladoras, da Comuni-
dade Autónoma de Galicia

BOE nº 247 14/10/1992
https://www.boe.es/
eli/esga/dlg/
1992/04/11/1

Autonómica

Decreto 172/1992, de 26 de xuño, 
polo que se ditan normas para a 
xestión, liquidación e recadación 
das taxas e prezos públicos da 
Comunidade Autónoma de Gali-
cia.

DOG nº124 30/06/1992

https://www.xun-
ta.gal/dog/Publicados/
1992/19920630/Anun-
cioA24E_es.html

Autonómica
Lei 6/2003, de 9 de decembro, 
de taxas e prezos públicos de 
Galicia

DOG nº 240 11/12/2003

https://www.xun-
ta.gal/dog/Publicados/
2003/20031211/Anun-
cio226D6_es.html

Autonómica

Decreto 61/2005, de 7 de abril, 
polo que se ditan as normas 
para a aplicación das taxas e 
prezos da Comunidade Autóno-
ma de Galicia.

DOG nº 71 14/04/2005

https://www.xun-
ta.gal/dog/Publicados/
2005/20050414/Anun-
cioA622_es.html

Autonómica
Lei 5/2011, de 30 de setembro, 
do patrimonio da Comunidade 
Autónoma de Galicia

DOG nº 203 24/10/2011

https://www.xun-
ta.gal/dog/Publicados/
2011/20111024/Anun-
cioC3B0-181011-
7607_gl.html

Autonómica

Sucesivos decretos anuais polos 
que se fixan os prezos públicos 
pola prestación de servizos aca-
démicos e administrativos nas 
universidades do Sistema uni-
versitario de Galicia

USC

Normativa pola que se regulan 
os concursos de acceso a corpos 
de funcionarios docentes univer-
sitarios, aprobada en Consello 

MINERVA 20/12/2004
https://minerva.usc.es/
xmlui/handle/
10347/31674



Normativa aplicable

de Goberno o 20 de decembro 
de 2004

USC

Acordo do consello de goberno 
de 22 de xuño de 2004 polo que 
se aproba a normativa dos es-
tudos e cuarto ciclo da universi-
dade de Santiago de Compostela

MINERVA 22/06/2004
http://hdl.handle.net/
10347/14476

USC

Acordo do consello de goberno 
de 30 de marzo de 2005 de xes-
tión para aloxamento de visitan-
tes no servizo universitario de 
residencias

MINERVA 30/03/2005
http://hdl.handle.net/
10347/31435

USC

Acordo do consello de goberno 
de 30 de marzo de 2005 polo 
que se aproban as normas de 
xestión para aloxamento de con-
gresos no servizo universitario 
de residencias da USC

MINERVA 30/03/2005
http://hdl.handle.net/
10347/31434

USC

Acordo do consello de goberno 
de 21 de decembro de 2009 polo 
que se aproban as normas de 
xestión para a cesión temporal 
de uso de espazos para a cele-
bración de actividades extraaca-
démicas na USC

MINERVA 21/12/2009
http://hdl.handle.net/
10347/31431

USC

Normativa provisional pola que 
se regulan os concursos de acce-
so a corpos docentes universita-
rios, aprobada en Consello de 
Goberno o 11 de febreiro de 
2009 e modificada o día 30 de 
setembro de 2010

MINERVA 11/02/2009
https://minerva.usc.es/
xmlui/handle/
10347/33262

USC

Acordo do Consello de Goberno 
do 30 de setembro de 2010 mo-
dificando a normativa provisio-
nal pola que se regulan os con-
cursos de acceso a corpos do-
centes universitarios

MINERVA 30/10/2010
https://minerva.usc.es/
xmlui/handle/
10347/33265

USC

Acordo do Consello de Goberno 
do 25-06-2012 polo que se apro-
ba o Regulamento dos Estudos 
de Doutoramento

MINERVA 25/06/2012
http://hdl.handle.net/
10347/12852

USC

Normativa sobre regulación dos 
estudos de cuarto ciclo da Uni-
versidade de Santiago de Com-
postela

MINERVA 28/09/2012
http://hdl.handle.net/
10347/33544

USC Acordo do Consello de Goberno MINERVA 04/02/2015 http://hdl.handle.net/



Normativa aplicable

do 04-02-2015 polo que se apro-
ba o Regulamento dos estudos 
propios de posgrao e de forma-
ción continua

10347/13477

USC

Acordo do Consello de Goberno 
do 10-03-2016 polo que se modi-
fica o Regulamento de estudos 
de doutoramento

MINERVA 10/03/2016
http://hdl.handle.net/
10347/14733

USC
Regulamento dos estudos do 
programa universitario de maio-
res, IV ciclo da USC.

MINERVA 05/07/2016
http://hdl.handle.net/
10347/33982

USC

Resolución do 12 de xullo de 
2017 pola que se publica o Regu-
lamento de estudos de doutora-
mento, aprobado no Pleno ordi-
nario do Consello de Goberno do 
12 de xuño de 2017

MINERVA 28/07/2017

https://www.xun-
ta.gal/dog/Publicados/
2017/20170728/Anun-
cioG2018-120717-
0001_gl.html

USC

Acordo do Consello de Goberno 
de 24 de xullo de 2020 polo que 
se aproba o regulamento de es-
tudos de doutoramento

MINERVA 16/09/2020

https://www.xun-
ta.gal/dog/Publicados/
2020/20200916/Anun-
cioG2018-080920-
0001_gl.html

USC

Acordo do consello de goberno 
de 30 do 10 de 2020 polo que se 
aproba o regulamento de selec-
ción de persoal de administra-
ción e servizos

MINERVA 30/10/2020
http://hdl.handle.net/
10347/24626

USC

Acordo do 25 de febreiro de 
2021 polo que se aproba o regu-
lamento de estudos propios e 
formación permanente da USC

MINERVA 10/03/2021
http://hdl.handle.net/
10347/27128

USC

Acordo do Consello de Goberno 
do 28-05-2021, polo que se 
aproba o Regulamento de Es-
tudos do Programa Universitario 
para Maiores do IV Ciclo

MINERVA 28/05/2021
http://hdl.handle.net/
10347/26545

USC

Acordo do consello de goberno 
do 30 de marzo de 2023 polo 
que se aproba o Regulamento de 
Estudos propios da USC

MINERVA 30/03/2023
http://hdl.handle.net/
10347/30400

USC

Acordo do consello de goberno 
de 11 de outubro de 2023 pola 
que se aproba o regulamento de 
selección de profesorado da Uni-
versidade de Santiago de Com-
postela

DOG nº 210 06/11/2023

https://www.xun-
ta.gal/dog/Publicados/
2023/20231106/Anun-
cioG2018-231023-
0002_gl.html

USC Sucesivas resolucións reitorais 



Normativa aplicable

polas que se publican as convo-
catorias xerais de matrícula de 
cada curso académico

USC

Sucesivas resolucións reitorais 
pola que se establecen prazos 
de matricula de aplicación ao 
alumnado estranxeiro maior de 
18 anos que non teña a condi-
ción de residente

Documentos que integran a unidade documental

Código tipo 
documental

Denominación do documento

TD14-010 Solicitude

TD13-013

Informe do servizo xestor dando o visto e prace á solicitude de devolución e in-
formando ao servizo de contabilidade, orzamentos e tesourería da cantidade a 
devolver, o concepto e os datos de identificación e bancarios das persoas físicas 
ou xurídicas ás que hai que efectuar a devolución.

TD99

Outros- Formulario normalizado da operación de pagamento por devolución de 
ingresos con indicación de: número de operación, data da transferencia, persoa 
física ou xurídica beneficiaria da devolución, NIF ou CIF, aplicación orgánica e 
económica e importe a devolver asinada pola sección de contabilidade, tesourería 
e/ou a xerencia

TD20-017 Certificado de datos bancarios

TD99-069
Outros documentos contables- Xustificante da transferencia da cantidade devol-
ta

Características da serie

Serie Aberta

Series relacionadas

Tipo relación
Código 
da serie

Denominación da serie documental Produtor

Complementaria

U001

U002

Expedientes de xestión do gasto e do pagamento
Expedientes de elaboración de presupostos
Expedientes de modificacións orzamentarias
Contas anuais de liquidación orzamentaria
Memoria económica anual
Contabilidade analítica de universidades-Resulta-
do de actividades
Informe anual de xestión económica
Transferencias bancarias

Subárea de Con-
tabilidade

Complementaria Expedientes de contratación de obras Servizo de Con-



Características da serie

Expedientes de contratación de servizos
Expedientes de concesión de servizos
Expedientes de contratación de subministracións
Expedientes de xestión de alugueiros de bens 
mobles
Expedientes de arrendamento de bens inmobles
Expedientes de cesión de uso de bens inmobles
Expedientes de venda de bens inmobles

tratación e Patri-
monio

Complementaria

Expedientes de concursos para la provisión de 
prazas dos corpos docentes universitarios
Expedientes de concursos para la provisión de 
prazas de profesorado no permanente

Servizo de Planifi-
cación de Persoal 
Docente e Investi-
gador

Complementaria

Expedientes de provisión de postos de traballo 
mediante libre designación do PTXAS
Expedientes de selección de persoal funcionario 
interino do PTXAS
Expedientes de probas selectivas para o ingreso 
nas escalas de persoal funcionario do PTXAS
Expedientes de selección de prazas de postos de 
traballo de prazas de persoal laboral temporal do 
PTXAS
Expedientes de selección e provisión de prazas de 
postos de traballo de prazas de persoal laboral 
fixo do PTXAS

Subárea de Plani-
ficación de PTXAS

Complementaria

Expedientes de admisión de alumnado 
Expedientes de probas de acceso e aptitude
Expedientes de matrícula en estudos oficiais de 
mestrado
Expedientes de matrícula en estudos de doutora-
mento
Expedientes de matrícula en títulos propios
Expedientes de expedición de títulos oficiais
Expedientes de expedición de títulos propios
Expedientes de matrícula en estudos oficiais de 
grao

Servizo de xestión 
Académica

Complementaria
Expedientes de matriculación en actividades de-
portivas

Área Deportiva

Complementaria
Expedientes de matriculación en actividades cul-
turais

Área de Cultura

Complementaria
Expedientes de ingreso no servizo universitario 
de residencias

Servizo de Bolsas 
e Servizos ao 
Alumnado

Compiladora Programa contable institucional e-Sicus, con re-
xistro dos seguintes datos de cada operación 

Subárea de Con-
tabilidade



Características da serie

contable: centro de gasto, obxecto do gasto, pro-
vedor ou beneficiario, importe, data do pagamen-
to e partida orzamentaria de cada operación.

Compiladora

Programa contable centralizado Sic, xestionado 
pola Intervención Xeral do Estado. Rexistro dos 
seguintes datos de cada operación contable: cen-
tro de gasto, obxecto do gasto, provedor ou be-
neficiario, importe da operación, data do paga-
mento e partida orzamentaria de cada operación 
contable.

Intervención Xe-
ral do Estado

Réxime de acceso

Acceso Restrinxido

Prazo 30 anos

Xustificación

Con carácter xeral os expedientes conteñen datos de carácter persoal, 
que poderán ser obxecto de consulta pública se media consentimento 
das persoas afectadas. De non ser o caso aplicaranse os prazos esta-
blecido no art. 23 da Lei 7/2014, do 26 de setembro, de arquivos e do-
cumentos de Galicia: salvo disposición legal que estableza un prazo 
distinto, os límites e exclusións ao dereito de acceso desaparecerán 
logo de transcorridos trinta anos desde a produción dos correspon-
dentes documentos.

Transferencia

Arquivo Prazo Xustificación

Do arquivo de xestión ao AHUS 5 anos Remate da vixencia administrativa

Selección

Con  carácter  xeral,  agás  casos  excepcionais  xustificados,  no  ámbito  da  Administración 
autonómica son de conservación permanente os documentos anteriores ao ano 1990. 
A eliminación de documentos poderase tramitar unha vez pechado o procedemento e todo 
tipo de trámite e procesos asociados aos expedientes, incluídas as auditorías e obrigas de 
conservación asociadas a Fondos Europeos e se cumpran os prazos establecidos a tal fin.

Tipo de selección Prazo Mostraxe Soporte de 
substitución

Eliminación total 6 anos 5 expedientes por exercicio económico

Control do estudo

Órgano responsable do estudo Grupo de traballo de Universidades

Datas extremas do período estudado 1996-2024



Control do estudo

Datas extremas do período actualizado/revisado

Ditame

Consello de Avaliación Documental de Galicia. Sesión do 9 de xuño de 2025


