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Contexto




Contexto

?» ¢Qué se espera da xestion da documentacion existente en Galicia?

Documentacién Documentacion
Normalizada Accesible

Documentacion
Centralizada




QUE E ARQA?

E un sistema de xestién documental par o dmbito arquivistico
que esta a por en marcha a Conselleria de Cultura e Turismo e
que permite a sua utilizacion polos diferentes arquivos
integrados no Sistema de Arquivos de Galicia, tanto o0s
integrados no Sistema de Arquivos da Xunta de Galicia, como os
arquivos dependentes doutras administracions,
fundamentalmente da administracion local, ou tamén arquivos
de institucions de caracter privado.

ARQA ¢é unha aplicacion web. A informacidon esta centralizada
nun servidor da Xunta de Galicia.

Tratase dun sistema desenado pola Conselleria de Cultura e
Turismo en colaboracion coa Axencia de Modernizacion
Tecnoldxica de Galicia (AMTEGA).




FUNCIONALIDADES DE ARQA

- A xestion do cadro de clasificacion documental.

— A xestion das descricions seguindo as normas internacionais
de descricion arquivistica.

- O control de xestion de ingresos e saidas de documentos.

— Xestion do control dos diferentes servizos prestados polos
arquivos (consultas, préstamos, expurgo...).




POR QUE SE CREA ARQA

« ARQA nace pola necesidade de substituir a ferramenta que
existia ata o de agora; XARAL.

« Como aplicacion de xestion, e debido ao avance das novas
tecnoloxias, XARAL guedouse obsoleta.




PROBLEMAS DE XARAL

Por enumerar alguns dos_problemas que se asocian a esta ferramenta na actualidade,
podemos sinalar os seguintes:

« Ten problemas de compatibilidade cos novos sistemas operativos e tamén presenta
problemas de compatibilidade co software libre.

« Non permite a posibilidade de traballo en rede nin a actualizacion inmediata.

« As buscas son sinxelas pero moi limitadas: na consulta directa o enunciado ten que ser
exacto.

« Non permite buscas en varios arquivos.

« Non permite a visibilidade da informacion a través webs dos arquivos.

« Ainda que nos ultimos anos se estiveron a introducir certas melloras, a dia de hoxe non é
unha aplicacion que poida dar resposta a todas as necesidades de xestion que se
precisan dende os arquivos do Sistema. O programa foise actualizando e mellorando con
diferentes versions, pero isto non implica actualizar todas as bases de datos, polo que a
estrutura da informacion e moi heteroxénea en todas elas.

« Non permite a actualizacién das bases de datos no caso de renovacion dos PCs dos
Arquivos: a aplicacién instalase a través dun cd con programa especifico para cada
arquivo municipal. A maioria dos ordenadores actuais non tefien entrada para cds.

« Coa renovacion dos equipos podese recuperar unha copia da base de datos do ordenador
vello, pero ao non poder instalar a aplicacion no novo, pérdese moita informacion
gardada nas taboas da base de datos.

« Por outra banda, estamos a falar dunha ferramenta que se vai quedar sen mantemento.




ARQUIVOS MUNICIPAIS

EVOLUCION DA XESTION
DOCUMENTAL ATA A ACTUALIDADE
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Dende as fichas en papel as bases de datos

Dende o ano 1988 ata o ano 2000 os inventarios realizaronse en
papel (fichas de cartdn)

No ano 2000 comeza a informatizacidon coa creacion de bases de
datos

Desefio sinxelo e facil de manexar pensado para a recollida de
informacion dos bolseiros nas campafas de organizacion

Constan dunha cabeceira cos datos do arquivo e unha taboa cos
campos descritivos para os fondos documentais

Permitian a elaboracion de informes e inventarios




Xaral
Programa de xestion para arquivos da Administracion local

4 Implantase a partir do ano 2003, logo da posta en marcha pola
Conselleria de Cultura, sen repercusion econdmica para os concellos

4 Pensado para arquivos municipais pequenos, que non estan dotados
de persoal técnico arquiveiro

4 Fixéronse varias actualizacions e melloras que deron lugar a varias
versions

4 Actualmente hai 205 inventarios na aplicacion Xaral




SITUACION ACTUAL:¢Con qué nos atopamos a dia de hoxe para a xestién da

documentacion?

) Arquivos con inventarios en fichas de cartéon e en papel e que polo
tanto non disponen de ningun sistema de xestion documental

1 Arquivos con inventarios en bases de datos
) Arquivos que tefien &s suas propias ferramentas de xestion

) Arquivos que estan a empregar o XARAL en diferentes versiéns e coa
informacidon mais ou menos actualizada e normalizada




ALTERNATIVA

ARQA

Sistema de informacion para a xestion dos arquivos fisicos de Galicia

v Sistema que evoluciona, aberto a suxestions de mellora
v Informacidn de todos os Arquivos Municipais centralizada

v' Seguridade de que non existira perda de informacién

v Informacién normalizada




PROCESO DE IMPLANTACION DE
ARQA NOS ARQUIVOS MUNICIPAIS
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IMPLANTACION DE ARQA NOS ARQUIVOS MUNICIPAIS

En funcion da situacion de cada concello existen duas posibilidades:

» Implantacién de ARQA nos arquivos que non tefen instalado o Xaral

» Implantacion de ARQA e migracidon das bases de datos do Xaral & nova
aplicacion




PROCESO DE IMPLANTACION

» Solicitar dende o concello
» Asinar a adhesidon ao correspondente convenio de colaboracion

» Tramitar a alta de usuarios segundo os perfis de acceso:

1. O administrador local da aplicacién sera o arquiveiro. No caso de non haber praza de

arquiveiro darase de alta como administrador o secretario do concello. O
administrador é o responsable da xestion do arquivo. Ten acceso total aos niveis de
descricion.

2. Xestores de contido local ou mecanizadores de datos: introducidon de datos dos

niveis fisicos. Pode ver a informaciéon dos niveis superiores pero non pode modificar
nada.




Acceso ao sistema

» ¢Qué se precisa parater acceso a ARQA?
2 Un ordenador con acceso a rede Xunta

» O usuario debe estar dado de alta no directorio da Xunta

Acceso a:

ARQA

Identifiquese

Ou entre con certificado dixital églzl;};ﬁl_lclﬂ

Entrar

Servizo prestado pola Presidencia da Xurtta de Galicia
Axencia para a Modemizacion Tecnoldxica de Galicia (Amtega)

@ Idiomas Px‘tbrr.ac’.a

» O usuario debe estar dado de alta en ARQA

2 O Arquivo Municipal debe estar implantado



Acceso ao sistema

+ ¢Como acceder a ARQA?

» E unha aplicacién web. Accédese a través do navegador cun enlace

Mueva pestafia x +

C @ https//arga.xuntalocal/arga

+ Pddense empregar os seguintes navegadores

e

<]

Google Mozilla Firefox Microsoft Edge
Chrome




Migracion de XARAL

*» Procedemento a seguir para aimplantacion de ARQA

1. Recuperar 2. Normalizar
base de datos @ documentacion
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Situacion actual da implantacion de ARQA

0 Implantado ARQA
Mafndn: arquivo piloto
0 En estado de migracion
Melide
Ribadeo
O Barco de Valdeorras
Pontedeume
0 En proceso de normalizacion das bases de datos:
Muros
Monterroso

Ourol




Planificacion das migracions

Realizarase en varias fases:

0 12 fase: arguivos municipais que contan con arquiveiro e remitan as bases
de datos actualizadas e codificadas

0 22 fase: arquivos municipais que se queiran adherir ao convenio e remitan
copia das bases de datos actualizadas

0 32 fase: migraranse as copias das bases de datos das que dispon a
Subdireccion xeral de Arquivos sen actualizar ou o cadro de clasificacion
coas datas extremas




DUBIDAS E ACLARACIONS

Centro de Atencidn ao Usuario: cau-periferico@xunta.zal

Cuestions técnicas: Servizo do Sistema de Arquivos:
servizodearquivos.cultura@xunta.gal



mailto:cau-periferico@xunta.gal
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O patrimonio documental do mundo ten unha importancia global e é
responsabilidade de todos, e deberia ser plenamente preservado e protexido
para todos, tendo debidamente en conta e recofiecendo os habitos e prdcticas
culturais. Deberia ser accesible para todos e reutilizable de maneira
permanente e sen obstdculos. E un medio para entender a historia social,
politica e colectiva, asi como persoal, e pode contribuir a constituir a base da
boa gobernanza e o desenvolvemento sostible.

Recomendacion da UNESCO, do 17 de novembro de 2015, relativa a preservacion do patrimonio
documental, comprendido o patrimonio dixital, e o acceso ao mesmo.

MOITAS GRAZAS




