ACCU-CADRO DE CLASIFICACION (en elaboracién Xufio 2012)

1.- DIRECCION. Datas: 1984/1989 Unidades: 443

1.1.0rganos colexiados.

1.1.1. Expedientes de sesions de érganos cotexiad
- Expedientes de reunions do Consello da Xunta

- Expedientes de reunions da Comision de Sewsteerais
técnicos.

1.1.2. Documentacioén (fedataria) de érganos caliesa
- Acordos

- Certificacions
- Actas

1.2.Elaboracion de disposiciéns normativas.

1.2.1 Disposiciéns de rango xeral

- Expedientes de elaboracion de proposicioriside
- Expedientes de elaboracion de ordes e decretos

1.2.2. Disposicions de rango interno
-Circulares
-Instrucions

-Procedimentos.

1.3.Planificacién e datos.

1.3.1. Planificacién
-Expedientes de elaboracion de plans e programas

1.3.2 Recopilacion de informacion e datos
-Estatisticas xerais de resultados

-Memorias da Conselleria
-Dossieres

-Expedientes informativos

1.4.Cooperacion e relacions externas.

1.4.1. Colaboracién con entidades e Comunicacion
- Expedientes de convenios e concertos
- Expedientes da Comision de Publicaciéns
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1.4.2. Protocolo

-Dosieres de actos protocolarios.
- Axenda (entrevistas)

-Actos oficiais (inauguracions,visitas e viaxes)
-Discursos e conferencias

-Expedientes de organizacién de congresos,xasyseminarios e
conferencias.
1.4.3. Relacién cos medios de comunicacion.

-Notas e comunicados de prensa
-Expedientes de campafas de publicidade institat

1.5.Actividade parlamentaria
- Preguntas e interpelacions

2.- XESTION ADMINISTRATIVA E ECONOMICA.  Anos: 1982/2009
Unidadé152

2.1.- Xestion de recursos humanos

2.1.1. Relaciéns de postos de traballo.
-Expedientes de elaboracion e modificacion das R

2.1.2. Seleccién de postos de traballo

- Expedientes de probas selectivas de perspaildiiario
- Expedientes de probas selectivas de perdoaidh

2.1.3. Provision de postos de traballo de petdanaionario

Mediante libre designacion.
Mediante concurso de méritos.
Mediante permutas

Outras formas (adscripcion provisional,re@sg,provinte de
outras AAPP...)

2.1.4. Provision de postos de traballo de peabotal

- Mediante concurso de traslados.
- Mediante motivos de saude.
- Mediante mobilidade.
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2.1.5. Loxisitica de persoal

-Expedientes persoais
-Rexistros de persoal (xeral, de horarios,diglérncias)
-Expedientes de folgas

2.1.6. Control disciplinario.

-Expedientes informativos.
-Expedientes sancionadores

2.2.- Contratacion.

- Expedientes de contratacion de obras

- Expedientes de contratacion de consultoriasteasia técnica

- Expedientes de contratacion de servizos

- Expedientes de contratacion de subministros.

- Expedientes de contratacion de xestion de zes\publicos.

- Expedientes de contratacion de traballos epesie concretos non
habituais.

2.3-. Asesoramento xuridico e técnico.

2.3.1. Informes e actividade fedataria.
- Informes xuridicos.
- Bastanteos

2.3.2 Defensa xurisdiccional

2.3.3. Informes técnicos
- Informes de impacto ambiental
- Informes sobre politicas culturais

2.4.- Recursos e reclamacions.

-Denuncias e reclamacions.
-Recursos en via administrativa
-Recursos en via xudicial

-Escritos de informacion e queixas.

2.5.- Xestion documental.

2.4.1.Actividade arquivistica
- Expedientes de identificacion e valoracion déese
documentais.
-Expedientes de transferencias
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2.4.2.0rganizacion e Planificacion
- Expedientes de sesions das Comisions Teécnicas

2.4.3. Informaciéns xenéricas de actividades.
-Memorias
-Informes

2.6.- Novas tecnoloxias

-Plans de establecemento de programas infornsatico

2.7.- Elaboracion Orzamentaria.
-Expedientes de elaboracions do anteproxecto derato da
conselleria.

2.8.- Xestion de ingresos

2.9.- Xestion de gastos

2.10.- Fiscalizaciéon

2.11 .- Contabilidade

3.- PROMOCION CULTURAL. Anos; 1982/2007 Unidades: 1817
3.1.- Ordenacion
- Decretos e ordes
- Normas de actuacion (circulares e instrucgions
-Censo de asociacion e entidades culturais dei&al
3.2.- Fomento

- Expedientes de subvencion a empresas editpaasgsa produccion
editorial

- Expedientes de subvencion a empresas editpaagseditar e traducir
obras ao galego

- Expedientes de subvencion para editar noutngsidis obras
orixinariamente publicadas en galego.

-Expedientes de subvencions para equipamento alltur
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4.- PROTECCION DO PATRIMONIO . Anos: 1967/2009 Unidades: 1306

4.1.- Ordenacion.
-Ordes e Decretos
-Inventarios do patrimonio artistico e arqueatoxi
- Expedientes de declaracion de BIC
-Expedientes das reunién da Subcomision mixtaacigrexa.
4.2.- Fomento
- Expedientes de concesién do Premio Elias Valifieomocion e
proteccion dos Camifios de Santiago.
- Expedientes de axuda para investimento en eqeip@s en materia de
arquivos.

- Expedientes de subvencions as Corporacions Lpea#sa proteccion
do patrimonio cultural.

4.4.- Control e inspeccién

Partes de visita a obras afectadas polo espaz@otiEgion do
Camifio de Santiago.

5.- XESTION DE CENTROS CULTURAIS. Anos: 1987/2008  Unidades: 189
5.1.- Ordenacion.
- Rexistro de bibliotecas deiGal

5.3.- Formacion e investigacion

- Expedientes de bolsas de biblioteconomia erdeatacion

- Expedientes de organizacion de cursos de ftdman materia

Bibliotecaria.
- Expedientes de bolsas de arquivos

5.4.- Control e inspeccion.

- Partes de visita a bibliotecas municipais
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