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IIl. OUTRAS DISPOSICIONS

CONSELLERIADE CULTURA, EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL
E UNIVERSIDADES

ORDE do 27 de decembro de 2023 pola que se establecen as bases reguladoras
de bolsas de formacién en materia de arquivos e se convocan as correspondentes
ao Programa 2024 (cédigo de procedemento CT110A).

A Lei 7/2014, do 26 de setembro, de arquivos e documentos de Galicia, pola que se
regula o sistema de arquivos e o patrimonio documental de Galicia, expresa a necesidade
de velar pola conservacion, organizacion e difusion do patrimonio documental de Galicia,
tanto en mans publicas como privadas, asi como a responsabilidade de fomentar a ade-
cuada formacién do persoal técnico de arquivos.

A Conselleria de Cultura, Educacion, Formacion Profesional e Universidades € o 6rgano
da Xunta de Galicia que ten atribuidas as competencias en materia de patrimonio cultural e
dentro delas correspdndenlle as actuacions en materia de patrimonio documental e arqui-
vos, e concretamente a sla conservacion, coidado, promocion e difusiéon, asi como velar
pola accesibilidade aos documentos custodiados nos arquivos como garante dos dereitos
e deberes dos cidadans e das administracions publicas.

Un elemento fundamental no funcionamento dos arquivos € a cualificacion e formacion
técnica do seu persoal. A existencia de estudos universitarios dedicados a esta especiali-
dade corrobora a sua importancia. A finalidade das bolsas € proporcionar unha formacion
tedrico-practica que, engadida a formacion académica, contribla a completar o curriculo
académico.

Tratase dunha formacién titoriada por profesionais con cofilecementos e experiencia
neste ambito. Polo seu caracter formativo € preciso pofier un limite no gozo das bolsas e
tratar de ofrecelas ao maior nimero de persoas posibles, en réxime de concorrencia com-
petitiva e de acordo cos principios de obxectividade e publicidade.

Para estes efectos, € necesario establecer as bases reguladoras das concesions destas
bolsas, de conformidade co disposto no artigo 14 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subven-
ciéns de Galicia, asi como as normas de desenvolvemento.

Esta orde tramitase ao abeiro do artigo 25.1.a) do Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro,
polo que se aproba o Regulamento da Lei 9/2007, do 13 de xufo, de subvencions de
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Galicia, como expediente anticipado de gasto, e existe crédito adecuado e suficiente pre-
visto no proxecto de orzamentos da Comunidade Auténoma de Galicia para o exercicio
2024.

Na sua virtude, no exercicio das facultades que me confire o artigo 34 da Lei 1/1983, do
22 de febreiro, reguladora da Xunta e da sua Presidencia, modificada parcialmente pola
Lei 11/1988, do 20 de outubro,

DISPONO:
Artigo 1. Obxecto e finalidade

Por medio da presente Orde establécense as bases reguladoras e procédese a convo-
catoria correspondente ao Programa 2024 de bolsas de formacion en arquivos de Galicia
(coédigo de procedemento CT110A).

1. As bolsas iran destinadas a actividades de formacion relacionadas cos procesos téc-
nicos que se realizan no ambito dos arquivos e os seus fondos documentais. Os bolseiros
realizaran a sua actividade nos arquivos do Sistema de arquivos de Galicia aos que sexan
destinados e nos servizos centrais da Conselleria de Cultura, Educacion, Formacién Pro-
fesional e Universidades e seran tutelados, coordinados e dirixidos polos seus servizos
técnicos de arquivos.

2. As bolsas reguladas nesta orde concederanse en réxime de concorrencia competitiva
e baixo os principios de publicidade, obxectividade, concorrencia, transparencia, igualda-
de, non discriminacion, eficacia e eficiencia.

3. A formacién comprendera unha parte tedrica impartida polo persoal técnico designa-
do pola Direcciéon Xeral de Cultura.

Artigo 2. Persoas beneficiarias

Poderan ser beneficiarias destas bolsas as persoas solicitantes que cumpran os seguin-
tes requisitos:

1. Ter grao universitario ou equivalente, segundo o Espazo Europeo de Educacién Su-
perior, cunha configuracion curricular (expediente académico) na que predomine a forma-
cion en Historia e/ou Arquivistica.
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2. Acreditar cofiecemento da lingua galega, nivel perfeccionamento, mediante certifica-
do oficial ou Celga 4.

3. Non se beneficiar anteriormente destas mesmas bolsas durante un periodo igual ou
superior aos doce (12) meses, nin renunciar a elas sen unha causa de forza maior, ao xuizo
da Direcciéon Xeral de Cultura, unha vez adxudicada a bolsa.

4. Non ter emprego remunerado nin gozar doutra bolsa ou axuda durante o periodo de
duracién das reguladas por medio desta orde.

5. Non ter sido sancionado por infraccién cometida por razén de bolsas concedidas para
a organizacion e descricion de arquivos de interese galego.

Artigo 3. Numero, duracion e importe das bolsas

1. O numero de prazas convocadas sera de vinte (20), que se adxudicaran de acordo co
baremo indicado no artigo 11 desta convocatoria.

2. As bolsas teran unha duracién maxima de seis (6) meses, contados a partir da data de
incorporacion que estableza a Direccion Xeral de Cultura de acordo co centro de destino.

3. As bolsas convicanse con cargo a aplicacién orzamentaria 10.04.432A.480.1 dos
orzamentos xerais da Comunidade Auténoma de Galicia para o ano 2024, por un importe
total de cento catorce mil euros (114.000,00 €).

4. A tramitacion desta orde faise por tramitacion anticipada de gasto e queda condicio-
nada a existencia de crédito adecuado e suficiente nos orzamentos da Comunidade Autoé-
noma galega para 2024.

5. AOrde da Conselleria de Economia e Facenda do 11 de febreiro de 1998 sobre trami-
tacion anticipada de gasto, modificada polas ordes da Conselleria de Economia e Facenda
do 27 de novembro de 2000 e do 25 de outubro de 2001, establece que os expedientes de
gasto se poderan iniciar, sempre que as necesidades que se tefian que satisfacer poidan
ser razoablemente previstas anticipadamente, no exercicio inmediatamente anterior ao dos
orzamentos con cargo aos cales se vaian imputar, condicionado & existencia de crédito
adecuado e suficiente no proxecto de Lei de orzamentos xerais aprobado polo Consello da
Xunta de Galicia. Neste proxecto existe crédito adecuado e suficiente para poder tramitar
esta orde.
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De acordo co disposto no artigo 3.1 da Orde da Conselleria de Economia e Facenda do
11 de febreiro de 1998, a tramitacion anticipada podera chegar, como maximo, ata 0 mo-
mento anterior ao da disposicion ou compromiso de gasto. Asi mesmo, segundo o estable-
cido no artigo 5 da devandita orde, todos os actos de tramite ditados en desenvolvemento
desta orde enténdense condicionados a que, unha vez aprobada a Lei de orzamentos
xerais da Comunidade Autébnoma de Galicia para o ano 2024, subsistan as mesmas cir-
cunstancias de feito e de dereito existentes no momento da sua producion.

6. En cumprimento do Real decreto 1493/2011, do 24 de outubro, polo que se regulan
os termos e as condicions de inclusion no réxime xeral da Seguridade Social das persoas
que participen en programas de formacion, en desenvolvemento do previsto na disposicion
adicional terceira da Lei 27/2011, do 1 de agosto, sobre actualizacién, adecuacion e moder-
nizacion do sistema da Seguridade Social, destinaranse, para os efectos da sua inclusion
no réxime xeral da Seguridade Social, nove mil euros (9.000,00 €) con cargo & aplicacion
orzamentaria 10.04.432A.484.0 dos orzamentos xerais da Comunidade Auténoma de Ga-
licia para 2024.

Con este obxecto aplicanse as regras de cotizacion correspondentes aos contratos para
a formacion e aprendizaxe, establecidas na respectiva Lei de orzamentos xerais do Estado
e nas suas normas de aplicacidon e desenvolvemento. O calculo das cotizacions faise to-
mando como referencia a cota empresarial para o ano 2024 mais unha cantidade adicional
para posibles incrementos producidos por altas e baixas na mesma bolsa e no mesmo
mes.

Se é o caso, farase unha modificacion orzamentaria para adecuar esta previsiéon ao
gasto real.

Non existira obriga de cotizar pola continxencia de desemprego, asi como tampouco ao
Fondo de Garantia Salarial nin por formacién profesional.

7. O importe bruto mensual de cada bolsa sera de novecentos cincuenta euros (950,00 €).

8. As bolsas poderan ser prorrogables automaticamente ata outros seis (6) meses en
funcion da existencia de crédito suficiente nos orzamentos da Comunidade Autbnoma de
Galicia para 2024 e 2025.

9. A Direccion Xeral de Cultura podera autorizar a interrupcion temporal do gozo da bol-
sa nos casos de descanso por maternidade ou paternidade, debidamente acreditadas. O
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periodo interrompido poderase incrementar a data prevista de finalizacion da bolsa sempre
que as disponibilidades orzamentarias o permitan.

Artigo 4. Forma e lugar de presentacion das solicitudes

As solicitudes presentaranse obrigatoriamente por medios electronicos a través do
formulario normalizado (anexo 1) dispofiible na sede electronica da Xunta de Galicia,
https://sede.xunta.gal/portada

As persoas potencialmente beneficiarias das axudas reguladas nesta orde pertencen
a colectivos de persoas fisicas cuxa formacién e capacidade técnica permite concluir que
tefien acceso e disponibilidade dos medios electrénicos necesarios para relacionarse por
este medio co sector publico autonémico.

De conformidade co artigo 68.4 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento ad-
ministrativo comun das administracions publicas, se algunha das persoas interesadas pre-
senta a sua solicitude presencialmente, requiriraselle para que a emende a través da sua
presentacion electronica. Para estes efectos, considerarase como data de presentacion da
solicitude aquela na que fose realizada a emenda.

Para a presentacion das solicitudes podera empregarse calquera dos mecanismos de
identificacidon e sinatura admitidos pola sede electrénica da Xunta de Galicia, incluido o
sistema de usuario e clave Chave365 (https://sede.xunta.gal/chave365).

O prazo de presentacion das solicitudes sera dun mes, contado a partir do dia seguinte
ao da publicacion desta convocatoria no Diario Oficial de Galicia. Entenderase como ulti-
mo dia do prazo o correspondente ao mesmo ordinal do dia da publicacién. Se o ultimo dia
do prazo for inhabil, entenderase prorrogado ao primeiro dia habil seguinte e se no mes de
vencemento non houber dia equivalente ao inicial do computo, entenderase que o prazo
expira o ultimo dia do mes.

Artigo 5. Documentacion complementaria
1. As persoas interesadas deberan achegar coa solicitude a seguinte documentacion:
a) Curriculum vitae.

b) Copia do certificado académico do expediente coas cualificacions obtidas nas dife-
rentes materias.
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c) Copia do certificado do Celga 4 ou equivalente non expedido pola Secretaria Xeral
de Politica Linguistica.

d) Copia dos documentos acreditativos dos méritos alegados. S6 contabilizaran aqueles
méritos dos que se achegue proba documental.

De conformidade co artigo 28.3 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento
administrativo comun das administracions publicas, non sera necesario achegar os do-
cumentos que xa fosen presentados anteriormente pola persoa interesada ante calquera
Administracién. Neste caso, a persoa interesada debera indicar en que momento e ante
que organo administrativo presentou os ditos documentos, que seran recadados electro-
nicamente a través das redes corporativas ou mediante consulta as plataformas de inter-
mediacion de datos ou outros sistemas electronicos habilitados para o efecto, agas que
conste no procedemento a oposicion expresa da persoa interesada. De forma excepcional,
se non se puidesen obter os citados documentos, podera solicitarse novamente & persoa
interesada a sua achega.

2. A documentacion complementaria debera presentarse electronicamente.

Se algunha das persoas interesadas presenta a documentacion complementaria pre-
sencialmente, requirirdselle para que a emende a través da sua presentacion electrénica.
Para estes efectos, considerarase como data de presentacion aquela na que fose realizada
a emenda.

As persoas interesadas responsabilizaranse da veracidade dos documentos que pre-
senten. Excepcionalmente, cando a relevancia do documento no procedemento o exixa ou
existan dubidas derivadas da calidade da copia, a Administraciéon podera solicitar de ma-
neira motivada o cotexo das copias achegadas pola persoa interesada, para o que poderan
requirir a exhibiciéon do documento ou da informacién orixinal.

3. Sempre que se realice a presentacion de documentos separadamente da solicitude
deberase indicar o cddigo e o érgano responsable do procedemento, o nimero de rexistro
de entrada da solicitude e o numero de expediente se se dispdn del.

4. No caso de que algun dos documentos que se vaia presentar de forma electronica
superase os tamafos maximos establecidos ou tivese un formato non admitido pola sede
electrénica da Xunta de Galicia, permitirase a presentacion deste de forma presencial den-
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tro dos prazos previstos e na forma indicada no paragrafo anterior. A informacion actualiza-
da sobre o tamafio maximo e os formatos admitidos pode consultarse na sede electronica
da Xunta de Galicia.

Artigo 6. Comprobacion de datos

1. Para a tramitacion deste procedemento consultaranse automaticamente os datos
incluidos nos seguintes documentos en poder da administracién actuante ou elaborados
polas administracions publicas, agas que a persoa interesada se opofia a sua consulta:

a) DNI/NIE da persoa solicitante.
b) DNI/NIE da persoa representante.

c) Certificado do Celga 4 ou equivalente expedido pola Secretaria Xeral de Politica Lin-
guistica.

d) Certificado de estar ao dia do pagamento de obrigas tributarias coa Axencia Estatal
de Administracion Tributaria (AEAT).

e) Certificado de estar ao dia no pagamento coa Seguridade Social.

f) Certificado de estar ao dia no pagamento das débedas coa Administracion publica da
Comunidade Auténoma.

2. No caso de que as persoas interesadas se opofian a esta consulta, deberan indicalo no
recadro correspondente habilitado no formulario correspondente e achegar os documentos.

Cando asi o0 exixa a normativa aplicable solicitarase o consentimento expreso da persoa
interesada para realizar a consulta.

3. Excepcionalmente, no caso de que algunha circunstancia imposibilitase a obtencion
dos citados datos poderase solicitar as persoas interesadas a presentacion dos documen-
tos correspondentes.

Artigo 7. Notificacions

1. As notificacions de resoluciéns e actos administrativos practicaranse s6 por medios
electrénicos, nos termos previstos na normativa reguladora do procedemento administra-
tivo comun.
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2. De conformidade co artigo 45.2 da Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracion di-
xital de Galicia, as notificacions electronicas practicaranse mediante a comparecencia na
sede electronica da Xunta de Galicia e a través do Sistema de notificacion electronica de
Galicia-Notifica.gal. Este sistema remitira as persoas interesadas avisos da posta a dispo-
sicion das notificacions a conta de correo e/ou teléfono mobil que consten na solicitude.
Estes avisos non teran, en ningun caso, efectos de notificacion practicada e a sua falta non

impedird que a notificacion sexa considerada plenamente valida.

3. De conformidade co artigo 47 da Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracién dixital
de Galicia, as persoas interesadas deberan crear e manter o seu enderezo electronico ha-
bilitado Unico a través do Sistema de notificacion electronica de Galicia-Notifica.gal, para
todos os procedementos administrativos tramitados pola Administracion xeral e as enti-
dades instrumentais do sector publico autonémico. En todo caso, a Administracion xeral
e as entidades do sector publico autonémico de Galicia podera de oficio crear o indicado
enderezo, para os efectos de asegurar o cumprimento polas persoas interesadas da sua

obriga de relacionarse por medios electrénicos

4. As notificacions entenderanse practicadas no momento no que se produza o acceso
ao seu contido, entendéndose rexeitada cando transcorresen dez (10) dias naturais desde

a posta a disposicion da notificacion sen que se acceda ao seu contido.

5. Se o envio da notificacion electronica non fose posible por problemas técnicos, prac-
ticarase a notificacion polos medios previstos na normativa reguladora do procedemento

administrativo comun.
Artigo 8. Publicacion dos actos

Publicarase no Diario Oficial de Galicia (DOG), de conformidade co establecido no
artigo 45 da Lei 9/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das ad-

ministraciéns publicas, a lista de adxudicatarios.

Asi mesmo, sera igualmente obxecto de publicidade a través da paxina web da Conse-
lleria de Cultura, Educacién, Formacion Profesional e Universidades https://www.cultura.

gal/gl/servizos e do Portal de Arquivos de Galicia http://arquivosdegalicia.xunta.gal

X XUNTA
+ +
+T+ DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998 https://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




-
=
5
2
©
X
)
c
N
b
@
=
2
=
<
>
¢
o
®
—
T
(o]
c
>
3
C
N
[%2]
]
o]
Q
L
>
o

D06 Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 21 Martes, 30 de xaneiro de 2024 Pax. 9012

Artigo 9. Tramites administrativos posteriores & presentacion de solicitudes

Todos os tramites administrativos que as persoas interesadas deban realizar tras a pre-
sentacion da solicitude deberan ser efectuados electronicamente accedendo & Carpeta
cidada da persoa interesada dispofiible na sede electronica da Xunta de Galicia.

Artigo 10. Transparencia e bo goberno

1. Debera darse cumprimento as obrigas de transparencia contidas no artigo 17 da
Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia e bo goberno, e no artigo 15 da Lei 9/2007,
do 13 de xufio, de subvencions de Galicia.

2. En virtude do disposto no artigo 4 da Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia e bo
goberno, as persoas fisicas e xuridicas beneficiarias de subvencions estan obrigadas a submi-
nistrar 8 Administracion, ao organismo ou a entidade das previstas no artigo 3.1 da Lei 1/2016,
do 18 de xaneiro, a que se atopen vinculadas, logo de requirimento, toda a informacién nece-
saria para o cumprimento por aquela das obrigas previstas no titulo | da citada lei.

Artigo 11.  Criterios de valoracion
Teranse en conta os seguintes criterios para a valoracion das solicitudes:
a) Titulacién académica:

1°. Especialidade ou orientacién universitaria en Arquivistica ou Patrimonio Documen-
tal: 3 puntos.

2°. Mestrado en Arquivistica: 3 puntos.
3°. Practicum en arquivos: 2 puntos.
b) Formacién complementaria:

Valoraranse os cursos de arquivistica, diplomatica, paleografia, historia das institucions,
xestion documental e arquivo electronico, organizados por organismos publicos, universi-
dades ou asociacions profesionais de arquiveiros:

1°. Cursos con acreditacion expresa de duracion igual ou superior a 100 horas: 1 punto
por curso, ata un maximo de 5 puntos.
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2°. Cursos con acreditacion expresa de 80 a 99 horas: 0,50 puntos por curso, ata un
maximo de 5 puntos.

3°. Cursos con acreditacion expresa de 40 a 79 horas: 0,30 puntos por curso ata un
maximo de 3 puntos.

4°. Cursos con acreditacion expresa de 10 a 39 horas de duracién: 0,10 por curso ata
un maximo de 1 punto.

Non se valoraran os cursos de menos de 10 horas lectivas nin aqueles que non acredi-
ten as horas lectivas.

En caso de empate terase en conta a nota media do expediente académico.
Artigo 12. Instrucion e avaliacion

1. A instrucién do procedemento de concesion das bolsas correspéndelle a Direccion
Xeral de Cultura que revisara as solicitudes recibidas e a documentacion achegada. No
caso de estar incompleta, conter erros ou non achegar toda a documentacion requirida po-
derase reclamar aos solicitantes que emenden os defectos apreciados na documentacion
exixida, outorgandoselle un prazo maximo e improrrogable de dez (10) dias habiles, desde
a notificacion do requirimento, e indicaraselle que se non o fixese se lle tera por desistido
da sua solicitude de acordo co artigo 73.2 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemen-
to administrativo comun das administracions publicas.

2. A avaliacion das solicitudes efectuarase por unha comision técnica composta polo/a
titular da Subdireccion Xeral de Arquivos e Museos que a presidira, actuando como vogais
dous técnicos de arquivos. Exercera a secretaria o/a titular do Servizo do Sistema de Ar-
quivos. En caso de ausencia dalgun dos membros, correspondelle ao/a titular da Direccion
Xeral de Cultura nomear un suplente. A comision formulara o informe no que se concrete o
resultado da avaliacion efectuada.

3. A Direcciodn Xeral de Cultura, a vista do expediente e do informe da Comisién de Ava-
liacion, formulara a proposta de resolucion provisional debidamente motivada. A proposta
de resolucién provisional farase publica no Portal de Arquivos de Galicia http://arquivos-
degalicia.xunta.gal e no portal de Cultura https://www.cultura.gal/gl/servizos. O prazo de
exposicion publica sera e dez (10) dias naturais contados a partir do dia seguinte da sua
publicacion, e durante os cales se poderan facer as alegacions pertinentes.
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4. Examinadas as alegacions aducidas, se é o caso, polos interesados, formularase a
proposta de resolucion definitiva, seguindo o procedemento establecido no artigo 33 do
Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento da Lei 9/2007, do 13
de xuno, de subvencions de Galicia.

Artigo 13. Resolucién e recursos

1. A Direccion Xeral de Cultura elevaralle o informe xunto coa proposta de resolucién
definitiva ao/a titular da Conselleria de Cultura, Educaciéon, Formacion Profesional e Uni-
versidades, que resolvera sobre a concesion das bolsas.

2. Ao titular da Conselleria de Cultura, Educaciéon, Formacion Profesional e Universida-
des resolvera o procedemento de concesion no prazo de quince (15) dias desde a data de
elevacion da proposta de resolucién. O prazo maximo para resolver e notificar sera de cin-
co (5) meses desde a entrada en vigor da orde de convocatoria. De non se ditar resolucion
no prazo indicado, as solicitudes entenderanse desestimadas. Non se podera conceder
mais dunha bolsa por solicitante.

3. O contido da resolucion que pona fin ao procedemento axustarase ao establecido no
artigo 34 do Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, e debera expresar a relacion de solicitantes
aos que se lle concede as bolsas convocadas, podendo designar ademais os adxudicata-
rios suplentes, en orde de prioridade, que seran notificados como adxudicatarios de forma
sucesiva cando non se puider formalizar a aceptacion da bolsa ou se produza unha renun-
cia. Asi mesmo, a resolucion determinara de forma expresa a desestimacion do resto de
solicitudes.

4. A resolucion de adxudicacion, que se notificara segundo os termos previstos no arti-
go 7, pon fin & via administrativa de acordo co artigo 114 da Lei 39/2015, do 1 de outubro,
do procedemento administrativo comun das administracions publicas, e contra esta cabe
interpofer recurso potestativo de reposicion no prazo dun mes contado a partir da data de
notificacion desta aos interesados ou recurso contencioso-administrativo perante o Tribu-
nal Superior de Xustiza de Galicia, no prazo de dous (2) meses contados desde a data de
notificacion.

5. Toda alteracion das condicions tidas en conta para a concesion da bolsa e, en todo
caso, a obtencion concorrente de subvenciéns ou axudas outorgadas por outras adminis-
tracions ou entes publicos ou privados, nacionais ou internacionais, podera dar lugar a
modificacion ou revogacion da resolucion da concesion.
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Artigo 14. Aceptacion das bolsas

1 Oslas bolseiros/as que resultasen adxudicatarios/as dunha das bolsas convocadas,
elixiran o seu destino por orde de puntuacion.

2. A Direccién Xeral de Cultura podera adxudicar outro destino en funcién do desenvol-
vemento da bolsa e das circunstancias que poidan acaecer.

3. Dentro dos dez (10) dias naturais seguintes a notificacion de resolucion definitiva, as
persoas beneficiarias das bolsas deberan comunicar a Secretaria Xeral de Cultura a sua
aceptacién. De non facelo no prazo indicado, entenderase tacitamente aceptada segundo

o establecido no artigo 21.5 da Lei de subvencions de Galicia.

4. Asi mesmo, de non presentarse no centro de destino na data estipulada, o nomea-
mento quedara sen efecto e sera motivo de exclusion na seguinte convocatoria. A Direc-
cion Xeral de Cultura procedera ao chamamento de suplentes para cubrir estas prazas.

5. A aceptacion da bolsa supén o compromiso implicito de manter a confidencialidade da
informacion obtida no desenvolvemento das actividades obxecto destas bolsas, de acordo
coa normativa aplicable.

Artigo 15. Pagamento das bolsas e xustificacion

1. O pagamento das bolsas axustarase & normativa orzamentaria de aplicacion, e repar-
tirase en seis (6) mensualidades, de acordo coas dispofiibilidades orzamentarias, logo da
certificacion da Direccion Xeral de Cultura e unha vez que o beneficiario tefia presentada a
documentacion fixada no artigo 16.d).

2. Aos/as adxudicatarios/as das bolsas poderaselles requirir a documentacion necesaria
para proceder ao pagamento desta bolsa.

3. Asi mesmo, os/as beneficiarios/as das bolsas estan obrigados/as a facilitar toda a
informacion que lles sexa requirida pola Intervencién Xeral da Comunidade Auténoma, polo
Tribunal de Contas e polo Consello de Contas, no exercicio das funcidns de fiscalizacion e
control do destino das axudas.
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Artigo 16. Obrigas dos/das bolseiros/as

Ademais das obrigas previstas polo artigo 11 da Lei de subvencions de Galicia, os/as
bolseiros/as seleccionados/as quedan obrigados/as a:

a) Incorporarse ao destino adxudicado na data que estipule a Direccién Xeral de Cultu-
ra. A non incorporacion na data sinalada implicara a perda automatica dos dereitos inhe-
rentes a bolsa concedida.

b) Asistir aos centros onde resulten destinados de acordo coas directrices que fixen os
responsables da execucion do programa de formacion. O horario sera o establecido polos
servizos técnicos da Direccién Xeral de Cultura de acordo co centro de destino.

c) Seguir as indicacions técnicas dos servizos técnicos coordinadores.

d) Entregar mensualmente informe da actividade realizada e ao finalizar a bolsa, memo-
ria explicativa de todas as actividades desenvolvidas durante o tempo de gozo da bolsa.

e) As persoas beneficiarias deberan dar cumprimento as obrigas de publicidade que se
establecen no artigo 18 da Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvencions, modifi-
cado polo artigo 30 da Lei estatal 15/2014, do 16 de setembro, de racionalizacion do sector
publico e outras medidas de reforma administrativa.

Artigo 17. Caracter das bolsas

1. Por peticion dos/das interesados/as, ao remate da bolsa, a Direccion Xeral de Cultu-
ra, logo do informe favorable dos servizos técnicos coordinadores e a entrega dos informes
e memorias da actividade realizada, expedira certificacion acreditativa desta.

2. A condicion de bolseiro/a non supon en ningun caso prestacion de servizos, nin rela-
cion laboral ou funcionarial coa Conselleria de Cultura, Educacion, Formacion Profesional
e Universidades. Asi mesmo, a Conselleria de Cultura, Educacion, Formacion Profesional
e Universidades, non asume compromiso ningun en orde a incorporacion do/da bolseiro/a
ao seu cadro de persoal unha vez finalizada a bolsa.

3. Aiinclusion dos bolseiros no réxime xeral da Seguridade Social rexerase polo disposto
no Real decreto 1493/2011, do 24 de outubro, polo que se regulan os termos e condicions
de inclusion no réxime xeral da Seguridade Social das persoas que participen en progra-
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mas de formacion, en desenvolvemento do previsto na disposiciéon adicional terceira da Lei
27/2011, do 1 de agosto, sobre actualizacion, adecuacion e modernizacion do sistema da
Seguridade Social.

4. Para a utilizacién do material e a informacién obtidos como resultado das actividades
desenvolvidas durante a bolsa, os bolseiros deberan contar coa autorizacion expresa e
previa da Conselleria de Cultura, Educacién, Formacion Profesional e Universidades, e do
centro onde estiveron destinados.

Artigo 18. Renuncias, revogacion e reintegros de cantidades

1. A renuncia a bolsa por parte do/da beneficiario/a, unha vez iniciado o gozo desta,
debera ser comunicada a Direccion Xeral de Cultura mediante o formulario normalizado
(anexo Il) polo menos con sete (7) dias de antelacion a data na que solicite sexa efectiva a
sua renuncia. A renuncia dara lugar a devolucién das cantidades percibidas en exceso, se
procede, e determinara a perda dos dereitos econdomicos da parte da bolsa non realizada.

2. O persoal técnico e facultativo que coordine e dirixa aos bolseiros podera propoiierlle
a Direccion Xeral de Cultura a revogacion da bolsa por falta de dedicacion ou incumprimen-
to das condicidns sinaladas.

3. Procedera o reintegro das cantidades percibidas e a exixencia dos xuros de demora
nos casos establecidos no artigo 33 da Lei 9/2007, do 13 de xuio, de subvenciéns de Ga-
licia.

Artigo 19. Réxime sancionador

As infraccidns administrativas cometidas en relacion coas bolsas reguladas nesta orde
sancionaranse de conformidade co disposto no titulo IV da Lei 9/2007, do 13 de xufo, de
subvencions de Galicia.

Artigo 20. Réxime xuridico

Paratodos aqueles extremos non previstos nas presentes bases, aplicarase a Lei 9/2007,
do 13 de xufio, de subvencions de Galicia, e a sua normativa de desenvolvemento; a
Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvenciéns e os preceptos basicos do Real
decreto 887/2006, do 21 de xullo, polo que se aproba o Regulamento da Lei 38/2003, € a
Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das administraciéns
publicas, e demais normativa vixente que resulte de aplicacion.
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+ + +
+ + +

Disposicion adicional

De conformidade co previsto nos artigos 17.3.b) e 20.8.a) da Lei 38/2003, do 17 de
novembro, xeral de subvencions, transmitirase a Base de datos nacional de subvencions
a informacion requirida por esta, o texto da convocatoria para a sua publicacion na citada
base e o seu extracto no Diario Oficial de Galicia.

Disposicion derradeira primeira

Autorizase o director xeral de Cultura para ditar, no ambito das stuas competencias, as
resolucidns precisas para o desenvolvemento desta orde.

Disposicion derradeira segunda

Esta orde entrara en vigor o dia seguinte ao da sua publicacion no Diario Oficial de
Galicia.

Santiago de Compostela, 27 de decembro de 2023

O conselleiro de Cultura, Educacion,
Formacién Profesional e Universidades
P.D. (Orde do 29.7.2022; DOG num. 151, do 9 de agosto)
Manuel Vila Lopez
Secretario xeral técnico da Conselleria de Cultura, Educacion,
Formacion Profesional e Universidades

M XUNTA
+ +
+T+ DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998 https://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




DOG Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 21 Martes, 30 de xaneiro de 2024 Pax. 9019
k=B XUNTA CONSELLERIA DE CULTURA, ANEXO |
881 DE GALICIA | PROFESIONAL £ UNIVERSIDADES

PROCEDEMENTO CODIGO DE PROCEDEMENTO DOCUMENTO

BOLSAS DE FORMACION EN MATERIA DE ARQUIVOS CT110A SOLICITUDE

DATOS DA PERSOA SOLICITANTE

NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF
TIPO NOME DA VIA NUM. BLOQ. ANDAR PORTA
PARROQUIA LUGAR

CODIGO POSTAL PROVINCIA CONCELLO LOCALIDADE

TELEFONO 1 TELEFONO 2 CORREO ELECTRONICO

E NA SUA REPRESENTACION (deberase acreditar a representacion fidedigna por calquera medio valido en dereito)
NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

DATOS PARA OS EFECTOS DE NOTIFICACION
Todas as notificacions as persoas interesadas realizaranse sé por medios electrénicos a través do Sistema de notificacion electronica de Galicia-Notifica.gal
(https://notifica.xunta.gal).
S6 se podera acceder & notificacion co certificado electrdnico ou Chave365.
Enviaranse avisos da posta & disposicion da notificacion no correo electrénico e/ou teléfono moébil facilitados a seguir e que poderan cambiar en calquera
momento a través de Notifica.gal:

TELEFONO MOBIL CORREO ELECTRONICO

DATOS BANCARIOS
Declaro, baixo a mifia responsabilidade, que son certos os datos consignados relativos & conta bancaria indicada.
TITULAR DACONTA NUMERO DE CONTABANCARIA (24 DIXITOS)
IBAN
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EA XUNTA CONSELLERIA DE CULTURA, ANEXO |
ve EDUCACION, FORMACION (continuacién)
18¢§ DE GALICIA | PROFESIONAL E UNIVERSIDADES

MERITOS ALEGADOS

Art. 11.a) Titulacién académica

Art. 11.a).1°. Especialidade ou orientacion universitaria en Arquivistica ou Patrimonio Documental Horas/créditos
Art. 11.a).2°. Mestrado en arquivistica Horas/créditos
Art. 11.a).3° Pranticum en arquivos Horas/créditos

Art. 11.b) Formacién complementaria.
Cursos de Arquivistica, Diplomatica, Paleografia, Historia das institucions, xestion documental e arquivo electrénico

Art. 11.b).1°. Cursos con acreditacion expresa de duracién igual ou superior a 100 horas: 1 punto por curso, ata un maximo de 5

Horas
puntos
Art. 11.b).2°. Cursos con acreditacion expresa de 80 a 99 horas : 0,50 puntos por curso, ata un maximo de 5 puntos Horas
Art. 11.b).3° Cursos con acreditacion expresa de 40 a 79 horas: 0,30 puntos por curso ata un maximo de 3 puntos Horas

XUNTA
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K=l XUNTA CONSELLERIA DE CULTURA, ANEXO |
9. EDUCACION, FORMACION (continuacion)
18¢§ DE GALICIA | PROFESIONAL E UNIVERSIDADES

MERITOS ALEGADOS (continuaci6n)

Art. 11.b). Formacion complementaria
Cursos de Arquivistica, Diplomatica, Paleografia, Historia das institucions, xestion documental e arquivo electrénico

Art. 11.b).4°. Cursos con acreditacion expresa de 10 a 39 horas de duracion: 0,10 por curso ata un maximo de 1 punto Horas

A PERSOA SOLICITANTE DECLARA:

. Non ter desfrutado anteriormente destas mesmas bolsas durante un periodo igual ou superior aos doce meses, nin renunciar a elas sen unha causa de forza
maior, a xuizo da Direccion Xeral de Cultura, unha vezadxudicada a bolsa.
2. Non ter emprego remunerado nin gozar doutra bolsa ou axuda durante o periodo de duracién das reguladas por medio desta orde.
. Non ter sido sancionado por infraccion cometida por razén de bolsas concedidas para a organizacion e descricion de arquivos de interese galego.
4. Non estarincursa en ningunha clase de inhabilitacion para a obtencion de axudas previstas nos puntos 2 e 3 do artigo 10 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de
subvencions de Galicia.
5. Que todos os datos contidos nesta solicitude e nos documentos que se achegan son certos.

w

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA OU XA PRESENTADA CON ANTERIORIDADE

cop.
ORGANO PROG. ANO

I~ Curriculum vitae.
[~ Copia do certificado académico do expediente coas cualificaciéns obtidas nas diferentes materias.

[~ Copia do certificado do Celga 4 ou equivalente non expedido pola Secretaria Xeral de Politica
Linguistica.

|~ Copia dos documentos acreditativos dos méritos alegados. S6 contabilizaran aqueles méritos dos
cales se achegue proba documental

COMPROBACION DE DATOS

Os documentos relacionados seran obxecto de consulta 4s administraciéns publicas. No caso de

que as persoas interesadas se opofan a esta consulta, deberan indicalo no recadro OPONOME A CONSULTA
correspondente e achegar unha copia dos documentos.

DNI/NIE da persoa solicitante Il

DNI/NIE da persoa representante -

Certificado do Celga 4 ou equivalente expedido pola Secretaria Xeral de Politica Linguistica -

Certificado de estar ao dia no pagamento coa Seguridade Social -

Certificado de estar ao dia no pagamento das débedas coa Administracion publica da Comunidade Auténoma -
CONSENTIMENTO PARA A COMPROBACION DE DATOS

A persoa interesada autoriza a consulta a outras administraciéns publicas dos seguintes datos. AUTORIZO A CONSULTA
De non autorizar a consulta, debera achegar o documento correspondente.

Certificado de estar ao dia no pagamento de obrigas tributarias coa AEAT C S C  Non
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A XUNTA

CONSELLERIA DE CULTURA, ANEXO |
EDUCACION, FORMACION (continuacién)

+ 9,
198§ DE GALICIA | PROFESIONAL E UNIVERSIDADES

INFORMACION BASICA SOBRE A PROTECCION DE DATOS PERSOAIS

Responsable do
tratamento

Finalidades do
tratamento

Lexitimacion para o
tratamento

Destinatarias dos actos

Exercicio de dereitos

Contacto coa persoa
delegada de proteccion
de datos e mais
informacién

Xunta de Gallicia. Conselleria de Cultura, Educacién, Formacion Profesional e Universidades.

Tramitar este procedemento, verificar os datos e documentos que a persoa interesada achegue na sua solicitude para comprobar a
exactitude destes, levar a cabo as actuacions administrativas que deriven e informar sobre o estado de tramitacion. Asi mesmo, os datos
persoais incluiranse na Carpeta cidada de cada persoa interesada para facilitar o acceso & informacion, tanto persoal como de caracter
administrativo.

O cumprimento dunha mision realizada en interese publico ou no exercicio de poderes publicos derivada dunha competencia legalmente
atribuida ao responsable do tratamento, asi como o cumprimento de obrigas legais impostas ao dito responsable (artigos 6.1, letras c) e
e),do RXPD, e 8 da Lei organica 3/2018, do 5 de decembro, de proteccion de datos persoais e garantia dos dereitos dixitais). En concreto, a
competencia e obrigas previstas nos preceptos basicos da Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvencions, e da Lei 19/2013, do 9 de
decembro, de transparencia, acceso & informacion publica e bo goberno, asi como na Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia,
na Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das administraciéns publicas, na Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de
transparencia e bo goberno, e na Lei 4/2019, do 17 de xufio, de administracion dixital de Galicia.

As administraciéns publicas no exercicio das stias competencias.

As persoas interesadas poderan solicitar o acceso, rectificacion, oposicion, limitacion, portabilidade e supresién dos seus datos ou retirar, no
seu caso, 0 consentimento outorgado a través da sede electronica da Xunta de Galicia ou nos lugares e rexistros establecidos na normativa
reguladora do procedemento administrativo comun, segundo se recolle en (https :/iwww.xunta.gal/exercicio-de-dereitos ).

(https :/iwww .xunta ion-xeral-p ion-datos)

LEXISLACION APLICABLE
o Lei9/2007,do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia

o Orde do 27 de decembro de 2023 pola que se 1as bases

de bolsas de formacion en materia de arquivos e se convocan as

correspondentes ao Programa 2024 (cédigo de procedemento CT110A).

SINATURA DA PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE

Lugar e data

Direccion Xeral de Cultura

XUNTA
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) CONSELLERIA DE CULTURA,
e8] XUNTA EDUCACION, FORMACION
1281 DE GALICIA | PROFESIONAL E UNIVERSIDADES

ANEXO Il

COMUNICACION DE RENUNCIA A BOLSA
CT110A - BOLSAS DE FORMACION EN MATERIA DE ARQUIVOS

DATOS DA PERSOA SOLICITANTE
NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

|

E NA SUA REPRESENTACION (se debera acreditar a representacion fidedigna por calquera medio valido en dereito)
NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

COMUNICA

fue é beneficiaria dunha bolsa de formacion e materia de arquivos no centro de destino: ‘

Que desexa renunciar a citada bolsa con efectos do dia (indicar o Gltimo dia de gozo da bolsa):

| |

otivo da renuncia:

SINATURA DA PERSOA SOLICITANTE OU TE
REPRESENTA

Lugar e data

Direccion Xeral de Cultura
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